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ZARZADZENIE NR 25/20
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ochrony obiektéw i zasad dostepu do nich, organizacji stuzby ochrony
oraz prowadzenia dzialan profilaktycznych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1921 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 1610) zarzadza si¢ co nast¢puje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:
1) organizacj¢ ochrony obiektow Centralnego Biura Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,CBA”;
2) zadania i sposob funkcjonowania stuzby ochrony w CBA,;
3) zasady i organizacje dostepu 0sob do obiektow CBA;

4) zasady wnoszenia i wynoszenia bagazy, urzadzen rejestrujacych oraz przedmiotdéw niebezpiecznych
niestanowigcych mienia CBA do obiektéw CBA;

5) zasady ruchu pojazdoéw w obiektach CBA,;
6) zasady realizowania dziatan profilaktycznych.
2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:
1) obiektow, ktorych lokalizacja jest niejawna;
2) obiektow w dyspozycji
- z zastrzezeniem § 4 ust. 1 pkt. 1.

3. W obiektach , oktorych mowa wust. 2 pkt. 1zasady ochrony okresla si¢ w planie ochrony.
W przypadku, gdy w obiekcie nie ma stref ochronnych, zasady ochrony okre$lajg wytyczne kierownika
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu. W wytycznych uwzglednia si¢ wymog
zapewnienia ochrony przez funkcjonariuszy lub SUFO.

4. W obiektach , oktorych mowa wust. 2 pkt. 2 zasady ochrony okre$laja wytyczne dyrektora
Departamentu  Ochrony, opracowywane w porozumieniu z kierownikiem jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnym za ochrong obiektu, na wniosek dyrektora Biura Logistyki.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) asysta — nadzorowanie pobytu osoby w obiekcie, polegajace na towarzyszeniu jej w sposob umozliwiajacy
stata obserwacj¢ jej zachowan oraz podjecie wobec niej w kazdym momencie natychmiastowej interwencji
w przypadku naruszenia przez t¢ osob¢ zasad przebywania w obiekcie lub stworzenia przez nig zagrozenia;
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2) Biuro Przepustek — posterunek, w ktorym wydawane sg gosciom przepustki, ze zorganizowanym punktem
kontroli;

3) delegatura — delegature CBA, o ktorej mowa w statucie CBA,
4) funkcjonariusz — funkcjonariusza lub pracownika;
5) gos¢ — osobe niebgdaca funkcjonariuszem;

6) identyfikator — karte zblizeniowa przeznaczong do uzytkowania przez funkcjonariuszy, mogaca
funkcjonowaé¢ w ramach elektronicznego systemu kontroli dostgpu obiektu po przypisaniu do niej
okreslonych uprawnien dostepu;

7) jednostka organizacyjna — jednostke organizacyjng wymieniong w statucie CBA;
8) obiekt — nieruchomos¢ posiadang przez CBA;

9) obiekt w dyspozycji — obiekt przeznaczony do przystosowania go do wymogbéw zwigzanych
z realizowaniem zadan ustawowych CBA i usytuowania w nim stanowisk stuzby;

10) obiekt zajmowany — obiekt, w ktéorym usytuowano przynajmniej jedno, niebedace posterunkiem,
stanowisko shuzby;

11) plan ochrony — opracowany dla obiektu plan ochrony informacji niejawnych, o ktorym mowa w art. 15
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742);

12) posterunek — wyznaczone w obiekcie miejsce, w ktérym przebywa funkcjonariusz stuzby ochrony;

13) przedmiot niebezpieczny — material, narzedzie lub urzadzenie mogace stwarzaé zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego albo mienia CBA, w szczegolnosci bron palng, materialy wybuchowe, tatwopalne lub
trujace;

14) przesytka — niezwigzang z realizacjg obowigzkéw stuzbowych korespondencje lub paczke, dostarczang na
adres obiektu CBA, ktorej adresatem jest funkcjonariusz;

15) przypisanie uprawnien — zapisanie W postaci elektronicznej uprawnien dostepu, ktore mozna realizowac
przy pomocy danego identyfikatora;

16) punkt kontroli — miejsce, w ktorym realizowane jest sprawdzenie w zwigzku z wejsciem goscia na teren
obiektu lub poprzedzajace jego wyjscie z obiektu;

17) stuzba — stuzbe lub prace;

18) stuzba ochrony — funkcjonariuszy wyznaczonych do wykonywania zadan w zakresie ochrony fizycznej
obiektow oraz przebywajacych w nich 0sob;

19) sprawdzenie — sprawdzenie prewencyjne lub sprawdzenie bagazy, $rodkow transportu i tadunkéw,
0 ktorych mowa w art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym;

20) strefy ochronne — czgsci obiektu, wydzielone w celu uniemozliwienia osobom nieuprawnionym dostepu
do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej, okreslone w planie ochrony.

21) SUFO - specjalistyczna uzbrojona formacja ochronna, o ktorej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 22
sierpnia 1997 r. 0 ochronie os6b i mienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 838);

22) urzadzenie rejestrujace — urzadzenie umozliwiajgce przetwarzanie, przenoszenie lub przekazywanie
danych lub rejestracje¢ obrazu lub dzwigku, niestanowigce mienia CBA.

§ 3. 1. Ochrona obiektu obejmuje:
1) bezposrednia ochrong fizyczna;
2) dozor sygnatéw pochodzacych z elektronicznych systemow monitorujgcych stan bezpieczenstwa obiektu;
3) kontrole ruchu 0s6b i pojazdéw uwzgledniajgca obowigzujace zasady dostepu do obiektu;
4) dokonywanie sprawdzenia;
5) sprawdzanie pirotechniczno-radiologiczne poczty wptywajacej do obiektu;

6) dziatania profilaktyczne.
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2. W ramach funkcjonujacego w obiekcie systemu ochrony obiektu zapewnia sig:
1) zabezpieczenie obiektu srodkami technicznymi;

2) okreslenie sposobu dostgpu oséb do obiektu oraz zarzadzania uprawnieniami do wejscia, wyjscia
i przebywania w nim;

3) wyznaczenie stref ochronnych w obiekcie, w ktorym majg by¢ przetwarzane informacje niejawne.
§ 4. 1. Za ochrong obiektu odpowiada:

1) kierownik jednostki organizacyjnej — w odniesieniu do obiektow zajmowanych przez podlegla jednostke
organizacyjng lub obiektow w dyspozycji, a przeznaczonych do zajmowania przez podlegla jednostke
organizacyjna;

2) dyrektor Departamentu Ochrony CBA — w odniesieniu do obiektow innych niz okre§lone w pkt 1.

2. Szef CBA wyznacza kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrone obiektu
zajmowanego wspolnie przez jednostki organizacyjne, a takze obiektu w dyspozycji i przeznaczonego do
wspolnego zajmowania.

Rozdzial 2.
Organizacja ochrony obiektow

§ 5. 1. Ochrone fizyczng obiektow, w ktorych znajduja sie¢ strefy ochronne, realizuje stuzba ochrony
zorganizowana dla danego obiektu, ktorg moze wspiera¢ SUFO, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ochrong fizyczng obiektow, w ktorych nie utworzono stref ochronnych, realizuje stuzba ochrony
zorganizowana dla danego obiektu lub SUFO, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Powierzenie ochrony obiektu SUFO wymaga uzyskania zgody dyrektora Departamentu Ochrony CBA,
Z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zgode na powierzenie SUFO ochrony obiektu, w ktorym utworzono strefe ochronng, wydaje Szef CBA.

§ 6. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong obiektu, wyznacza stuzbe ochrony
sposrod funkcjonariuszy kierowanej przez siebie jednostki.

2. Szef CBA mozne zobowigza¢ rowniez innego kierownika jednostki niz ten, o ktorym mowa w ust. 1, do
wyznaczenia stuzby ochrony.

3. W czasie realizacji zadan shuzby ochrony funkcjonariusze realizuja polecenia szefa zmiany oraz
funkcjonariusza, o ktorym mowa w § 7 ust. 1.

4. Stuzba ochrony przebywa:
1) na terenie obiektu;

2) poza obiektem, w miejscu pozwalajagcym na niezwloczne przybycie do ochranianego obiektu, w formie
dyzuru domowego.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong danego obiektu odpowiada za:
1) zachowanie jej cigglosci;
2) obecnos¢ stuzby ochrony w obiekcie w godzinach funkcjonowania urzedu.

§ 7. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za ochrong¢ obiektu, wyznacza funkcjonariusza
odpowiedzialnego za organizacj¢ i nadzor ochrony fizycznej obiektu.

2. Do obowiagzkéw funkcjonariusza, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:
1) planowanie zadan zwigzanych z ochrong fizyczna, w tym sporzadzenie grafiku stuzby ochrony;
2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad stuzba ochrony i jej organizacja;
3) sprawowanie nadzoru nad stanem zabezpieczenia stref ochronnych;

4) skompletowanie i opracowania dokumentacji, 0 ktorej mowa w § 17.
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§ 8. 1. Grafik stuzby ochrony dla danego obiektu sporzadza si¢ nie rzadziej niz raz na miesigc,
z uwzglednieniem zasad ochrony ujetych w instrukcji petnienia stuzby ochrony, wskazujac w nim:

1) sktad osobowy shuzby na poszczegdlnych zmianach oraz czas jej petnienia przez poszczegdlnych
funkcjonariuszy,

2) rodzaj stuzby realizowanej przez poszczegdlnych funkcjonariuszy;
3) miejsce przebywania, o0 ktorym mowa w § 6 ust. 4 pkt. 2,
4) inne, niezb¢dne dla zapewnienia efektywnej ochrony obiektu elementy.

2. Grafik shuzby ochrony zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za ochrone
obiektu.

3. Grafik stluzby ochrony sporzadza si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przechowuje
szef zmiany, a drugi funkcjonariusz, ktory go sporzadzit.

4. Zmiany w grafiku stuzby ochrony nanoszone sa na biezaco na wszystkich jego egzemplarzach oraz
potwierdzane wlasnorgcznym podpisem przez funkcjonariusza sporzadzajacego grafik lub osobe go zastgpujaca
i nie wymagaja dla swej waznoS$ci zatwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego
za ochron¢ obiektu pod warunkiem, ze nie naruszajg zasad ochrony ujetych w instrukcji pelnienia stuzby
ochrony.

§ 9. 1. W przypadku funkcjonowania w obiekcie shuzby ochrony kierownik jednostki organizacyjnej
odpowiedzialny za ochrong¢ obiektu tworzy instrukcje petnienia stuzby ochrony w podlegtym mu obiekcie.

2. Projekt instrukcji petnienia stluzby ochrony przedstawia si¢ do akceptacji dyrektorowi Departamentu
Ochrony. W przypadku nieuzyskania takiej akceptacji, kierownik jednostki organizacyjnej przygotowuje
projekt instrukcji uwzgledniajacy uwagi dyrektora Departamentu Ochrony.

3. Instrukcja petnienia stuzby ochrony okresla:

1) zasady ustalania godzin, w jakich stuzba ochrony obiektu realizowana jest przez funkcjonariuszy:
a) przebywajacych stale na terenie obiektu,
b) poza obiektem, w formie dyzuru domowego;

2) szczegotowe obowigzki funkcjonariusza stuzby ochrony, w tym szefa zmiany;

3) zakres i sposob wspotdziatania stuzby ochrony z podmiotami zewngtrznymi;

4) procedury postepowania w przypadku:
a) stwierdzenia przebywania w obiekcie osoby nieuprawnionej,
b) wystapienia alarmu w elektronicznym systemie monitorujgcym stan bezpieczenstwa obiektu,
C) pozostawienia w obiekcie niezabezpieczonego pomieszczenia po godzinach stuzby lub pracy,

d) wystapienia w obiekcie zdarzenia nadzwyczajnego, szczegolnie w przypadku napadu na funkcjonariusza,
uzycia broni palnej, naruszenia porzadku publicznego;

5) zakres informacji umieszczanych w dzienniku wydarzen, o ktorym mowa w § 17 pkt 2.

4. W uzasadnionych przypadkach instrukcja moze zawiera¢ dodatkowe elementy istotne dla zapewnienia
efektywnej organizacji ochrony obiektu.

5. Zalaczniki do instrukeji, o ktorej mowa w ust. 1 zawieraja:
1) wzor protokotu ujecia i przekazania osoby wiasciwym stuzbom,;

2) tabelg wyposazenia funkcjonariuszy stuzby ochrony, okreslajaca ilos¢ badz liczbg oraz rodzaj: uzbrojenia,
wyposazenia w $rodki przymusu bezposredniego, srodkow ochrony osobistej, srodkow tgcznosei, innego
sprz¢tu 1 materiatow przydatnych do wykonywania dziatan zwigzanych zochrong obiektu, odrebnie
dla funkcjonariuszy petniacych stuzb¢ w obiekcie oraz w formie dyzuru domowego.
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Rozdziat 3.
Zadania i uprawnienia stuzby ochrony

§ 10. 1. W ramach stuzby ochrony wyroznia sig:
1) szefa zmiany;
2) funkcjonariuszy ochrony;
2. Szef zmiany kieruje funkcjonariuszami ochrony i koordynuje realizowane przez nich zadania.

3. W przypadku pozostawania w gotowosci do podjecia interwencji na terenie obiektu, szef zmiany
prowadzi dokumentacje, o ktorej mowa w § 17 ust. 1 pkt 2, dokumentacj¢ gospodarowania uzbrojeniem przez
stuzbe ochrony oraz zapewnia prowadzenie dokumentacji o ktorej mowa w § 17 ust. 1 pkt 3.

4. W przypadku, gdy na danej zmianie sluzbe¢ pelni jeden funkcjonariusz ochrony, wykonuje on réwniez
zadania szefa zmiany.

5. W ramach zadan realizowanych przez stuzbe ochrony szef zmiany lub funkcjonariusz ochrony wykonuje
zadania pirotechniczne, w zakresie przystugujacych mu uprawnien, na zasadach okre$lonych w instrukcji
pehienia stuzby ochrony oraz na podstawie innych odrgbnych przepisow.

§ 11. Do zadan stuzby ochrony nalezy w szczegdlno$ci:
1) ochrona fizyczna obiektu;

2) zapewnienie bezpieczenstwa o0sob znajdujacych si¢ w obiekcie i zapobieganie zakloceniom porzadku
publicznego w obiekcie;

3) kontrola stanu zabezpieczenia stref ochronnych;
4) ustalanie uprawnien do przebywania w obiekcie oraz legitymowanie 0sob, w celu ustalenia ich tozsamosci;

5) wzywanie osOb do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania w nim
albo stwierdzenia zaktdcenia porzadku publicznego;

6) ujecie 0sdb stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego,
a takze dla chronionego mienia, w celu niezwtocznego oddania tych osob wlasciwym organom;

7) realizacja sprawdzen;

8) unieruchomienie, przejecie kontroli lotu lub zniszczenie bezzalogowego statku powietrznego, w tym
modelu latajacego, stwarzajacego zagrozenie dla obiektu lub 0s6b w nim przebywajacych;

9) niezwloczne powiadamianie przetozonych o podejrzeniu  popelnienia  przestgpstwa w obiekcie
i zabezpieczenie miejsca jego popelnienia;

10) powiadamianie przetozonych o wszelkich naruszeniach prawa, atakze zasad postgpowania majacych
wplyw na bezpieczenstwo obiektow lub przebywajacych w nich oséb;

11) reagowanie na zagrozenia dla bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych znajdujacych si¢
w obiekcie i powiadamianie o nich przetozonych;

12) pozostawanie w statej gotowosci do podjecia interwencji, aw przypadku funkcjonariuszy, o ktorych
mowa w§ 6ust. 4pkt 2niezwloczne przybycie do obiektu, w reakcji na informacj¢ o zdarzeniu
wymagajacym interwencji;

13) realizowanie innych czynnosci wskazanych w niniejszym zarzadzeniu.
§ 12. Stuzba ochrony w stosunku do funkcjonariuszy jest uprawniona do:

1) zadania okazania identyfikatora, dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ lub przepustki wydanej na
pojazd;

2) sprawdzenia prewencyjnego, realizowanego w zwigzku z wejsciem do obiektu, przed wyjsciem z niego,
atakze w trakcie przebywania funkcjonariusza w obiekcie, w zakresie niezbg¢dnym do realizacji celu
podejmowanych czynnos$ci oraz w sposob mozliwie najmniej naruszajacy dobra osobiste osoby, wobec
ktorej czynno$ci sg wykonywane;
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3) sprawdzenia pojazdow i innych srodkéw transportu kierowanych przez funkcjonariuszy, ich bagazu, w tym
przesytek oraz tadunkéw, gdy jest to niezbedne dla zapewnienia bezpieczenstwa ochranianego obiektu;

4) zadania pozostawienia w depozycie przedmiotéw niebezpiecznych, urzgdzen rejestrujacych oraz bagazu;

5) uniemozliwienia wstepu do obiektu funkcjonariuszowi, ktéry odmawia podporzadkowania si¢ zasadom
okreslonym w zarzadzeniu;

6) uniemozliwienia wjazdu lub Zgdania usunigcia z obiektu pojazdu poruszajacego si¢ w sposob niezgodny
z zasadami okre§lonymi w zarzadzeniu.

§ 13. 1. W przypadku odmowy wykonania przez funkcjonariusza czynno$ci poleconych przez stuzbeg
ochrony, moze ona:

1) ponownie wezwa¢ funkcjonariusza do wykonania poleconych czynnos$ci;

2) wezwa¢ funkcjonariusza do pozostania na miejscu, z jednoczesnym powiadomieniem odpowiednich
przetozonych;

3) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, o ktorym mowa w pkt 1 lub 2, podjaé czynnosci w celu
uniemozliwienia funkcjonariuszowi, stosownie do okoliczno$ci, wejécia lub wyjscia z obiektu, w tym uzy¢
lub wykorzystac¢ §rodki przymusu bezposredniego.

2. Shuzba ochrony sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 3,
aw przypadku uniemozliwienia funkcjonariuszowi wstgpu do obiektu informuje o tym jego bezposredniego
przetozonego.

§ 14. W stosunku do goscia stuzba ochrony jest uprawniona do:
1) zadania okazania dokumentu tozsamosci;

2) przeprowadzenia sprawdzenia prewencyjnego przy wejsciu do obiektu, przed wyjSciem z niego, a takze
w trakcie przebywania goscia w obiekcie, w zakresie niezb¢dnym do realizacji celu podejmowanych
Czynnosci oraz w sposob mozliwie najmniej naruszajacy dobra osobiste osoby, wobec ktorej czynnosci sg
wykonywane;

3) przeprowadzenia sprawdzenia pojazdu badz innego $rodka transportu, bagazu lub tadunku, dla zapewnienia
bezpieczenstwa ochranianego obiektu;

4) zadania pozostawienia w depozycie urzadzenia rejestrujacego, bagazu lub przedmiotu niebezpiecznego
wskazanego przez stuzbe ochrony.

§ 15. Formularz, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1, wypelnia si¢ w trakcie lub bezposrednio
po zrealizowaniu uprawnien okreslonych w § 13 pkt. 2 lub 3 lub w § 14 pkt. 2, 3 lub 4, w przypadku gdy:

1) w trakcie sprawdzenia wykryto bron lub inny przedmiot niebezpieczny, urzadzenie rejestrujgce, materiat
lub urzadzenie, ktérego posiadanie jest zabronione lub mogace stanowi¢ dowdd przestepstwa,

2) osoba, wobec ktorej realizowano te uprawniania, zazadata tego lub zadeklarowata gotowos¢ do ztozenia
skargi na spos6b wykonywania czynnos$ci w ramach sprawdzenia,

3) przetozony wydat polecenie jego wypetnienia,
4) funkcjonariusz realizujacy sprawdzenie uznal to za stosowne.

Rozdzial 4.
Wyposazenie shuzby ochrony i stosowana przez nia dokumentacja

§ 16. 1. Funkcjonariusze, o ktérych mowa w § 6ust. 4 pkt 1, wykonuja zadania ochronne w stroju
stuzbowym, ktorego wzoér okreslaja odrebne przepisy, wyposazeni w §rodki przymusu bezposredniego,
w stuzbowa bron palna krotka lub, na polecenie kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za
ochrone obiektu, w stuzbowa bron palng dtuga.

2. W przypadku realizowania zadan ochronnych na danej zmianie przez wigcej niz jednego funkcjonariusza
przebywajgcego na terenie obiektu dozwolone jest, aby funkcjonariusz ochrony peinit jg bez broni palnej
stuzbowej pod warunkiem, ze szef zmiany pelni stuzbg¢ z bronig palng stuzbowa i przewiduje to instrukcja
pehienia stuzby ochrony.
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3. Funkcjonariusze stuzby ochrony, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 pkt 2, wyposazeni sg w $rodki przymusu
bezposredniego, a dodatkowo w bron palng stuzbowa, jesli przewiduje to instrukcja petnienia stuzby ochrony
lub na polecenie kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu.

4. W zaleznosci od potrzeb funkcjonariusze, o ktorych mowa w ust. 1, na polecenie kierownika jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu lub funkcjonariusza, o ktérym mowa w § 7 ust. 1,
wyposazeni sg W §rodki ochrony osobistej, srodki tacznosci bezprzewodowej oraz inny sprzet niezbedny do
realizacji zadan.

§ 17. 1. Dokumentacj¢ stuzby ochrony, przechowywana w chronionym obiekcie, stanowig:
1) grafik stuzby ochrony;
2) dziennik wydarzen, ktoérego wzor okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) ksiazka wizyt.

2. Dokumentacje prowadzona lub przechowywang przez stuzbe ochrony, inng od wymienionej w ust. 1,
okresla instrukcja petnienia shuzby ochrony.

3. Dla potrzeb dokumentowania realizacji zadan ochronnych mozna opracowac i stosowa¢ dodatkowo
rodzaje dokumentacji ochronnej, inne od wskazanych w ust. 1i 2.

4.0 wdrozeniu dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3, decyduje kierownik jednostki organizacyjnej,
odpowiedzialny za ochrong obiektu lub funkcjonariusz, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

Rozdziat 5.
Dostep do obiektu oraz zasady zarzadzania uprawnieniami do wejscia, wyjscia i przebywania w nim

§ 18. 1. Funkcjonariusz jest uprawniony do przebywania w obiekcie, z uwzglednieniem obowigzujacych go
ograniczen w zakresie dostepu. Funkcjonariusz traci uprawnienia do przebywania w obiekcie z chwilg
odebrania mu uprawnien na zasadach okre§lonych w § 19.

2. Ograniczenia w zakresie uprawnien funkcjonariusza do przebywania w obiekcie wynikajg z zakresu
uprawnien przypisanych do identyfikatora wydanego funkcjonariuszowi, atakze z ograniczen dostepu
wprowadzonych na podstawie odrgbnych regulacji, takze w czesciach obiektu nieobjetych elektronicznym
systemem kontroli dostepu.

3. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1, jest przyznawane, zmieniane lub odbierane przez kierownika
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu na podstawie pisemnego wniosku kierownika
podlegtej mu komorki organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbg. W przypadku funkcjonariusza
z jednostki organizacyjnej, ktorej kierownik nie odpowiada za ochron¢ danego obiektu, uprawnienie do
przebywania w nim jest mu przyznawane, zmieniane lub odbierane na podstawie wniosku tego kierownika.

4. W przypadku koniecznosci uzyskania przez funkcjonariusza uprawnienia do przebywania
W pomieszczeniu przeznaczonym dla innej jednostki organizacyjnej, niz ta, w ktorej pelni stuzbe, wniosek,
0 ktorym mowa w ust. 3, musi zosta¢ rowniez zaakceptowany przez kierownika tej innej jednostki.

5. Warunek, o ktérym mowa w ust. 4, nie dotyczy pomieszczen wykorzystywanych jako sekretariaty
jednostek organizacyjnych oraz innych pomieszczen wskazanych jako ogolnodostgpne przez kierownika
jednostki organizacyjnej dysponujacej nimi.

6. Do wniosku 0 przyznanie, zmiang lub odebranie uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ wzor
stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia, w przypadku gdy jego realizacja wymaga zmiany zakresu uprawnien
przypisanych do identyfikatora lub dotyczy przyznania lub odebrania uprawnien do uzytkowania
identyfikatora.

7. Na podstawie zaswiadczenia o przyjeciu do stuzby lub okazanej legitymacji stuzbowej badz legitymacji
pracownika, kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochron¢ danego obiektu moze przyznaé
funkcjonariuszowi, takze zinnej jednostki organizacyjnej, bez koniecznos$ci stosowania wniosku, o ktorym
mowa W ust. 3, uprawnienia dostgpu do podstawowych ciagdéw komunikacyjnych tego obiektu, z wylaczeniem
ich czesci zastrzezonych przez kierownika innej jednostki organizacyjnej, a takze wyda¢ mu identyfikator,
do ktorego takie uprawnienia przypisano lub przypisa¢ te uprawnienia do identyfikatora przez niego
posiadanego.
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§ 19. 1. W przypadku ustania przestanek do dysponowania przez danego funkcjonariusza okreslonymi
uprawnieniami przypisanymi do wydanego mu identyfikatora, wniosek, o ktorym mowa w § 19 ust. 3,
o cofnigcie tych uprawnien, przesyla si¢ niezwlocznie do kierownika jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnego za ochrong obiektu, W ktorym te uprawnienia majg by¢ zmienione.

2. Z dniem ustania stosunku stluzbowego wszystkie uprawnienia bytego funkcjonariusza przyznane mu
w elektronicznych systemach kontroli dostgpu sg niezwlocznie odbierane na podstawie wniosku dyrektora
Biura Kadr i Szkolenia CBA lub osoby przez niego upowaznione;.

3. W dniu zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych oraz w dniu przeniesienia do dyspozycji przez Szefa
CBA funkcjonariusz traci wszystkie uprawnienia dostepu, o ktorych mowa w § 18 ust. 1 i 5. Przyznane mu
uprawnienia w elektronicznych systemach kontroli dostepu sa niezwlocznie odbierane na podstawie wniosku
dyrektora Biura Kadr i Szkolenia CBA lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Funkcjonariuszowi przeniesionemu do dyspozycji Szefa CBA, uprawnienia dostepu moga by¢ przyznane
ponownie w zakresie okreslonym we wniosku wystawionym przez dyrektora Biura Kadr i Szkolenia CBA
lub osobe przez niego upowazniona.

5. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia CBA moze ztozy¢ wniosek o odebranie
lub zmiane uprawnien w stosunku do kazdego funkcjonariusza.

6. Wnioski, o ktorych mowa wust. 2-5 oraz w§ 18 ust. 3, kieruje si¢ do kierownika jednostki
organizacyjnej, odpowiedzialnego za ochrong obiektu, w ktérym osobie przyznano lub maja by¢ przyznane
uprawnienia.

7. W przypadku watpliwosci odnosnie tego, w jakim obiekcie osobie przyznano uprawnienia, wnioski
0 odebranie uprawnien, o ktorych mowa w ust. 2, 3 i 5o0raz w § 18 ust. 3, przesyta si¢ takze do Departamentu
Ochrony, ktéry podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia obiektow CBA, w ktérych nalezy cofngd
uprawnienia przypisane do danego identyfikatora.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong obiektu moze odebra¢ lub zmienié
funkcjonariuszowi uprawnienia dostgpu do tego obiektu bez stosowania wnioskow, o ktérych mowa w ust. 6,
w przypadkach niecierpiacych zwtoki, uzasadnionych konieczno$cia zapewnienia ochrony $rodkéw, form
i metod realizacji zadanh CBA, zgromadzonych informacji oraz obiektu idanych identyfikujacych
funkcjonariuszy.

9. Funkcjonariusz, ktéoremu odebrano uprawnienia do przebywania w obiekcie, moze otrzymaé¢ dostep do
obiektu na zasadach okreslonych dla gosci.

10. Postlugiwanie si¢ identyfikatorem, do ktorego funkcjonariusz nie ma uprawnien jest zabronione.

§ 20. 1. Funkcjonariusz nieposiadajacy przy sobie przyznanego mu identyfikatora jest obowigzany
na zadanie stuzby ochrony potwierdzi¢ swoje uprawnienia do przebywania w obiekcie, okazujgc legitymacje
stuzbowg albo legitymacje¢ pracownika.

2. Po zweryfikowaniu uprawnien funkcjonariusza, o ktorym mowa wust. 1, stuzba ochrony wydaje
identyfikator zastepczy, ktory podlega zasadom ewidencjonowania okreslonym w § 21 ust. 7, 8 i 10.

3. W przypadku niedysponowania przez funkcjonariusza identyfikatorem i legitymacja stuzbowa lub
pracowniczg, moze uzyskaé¢ dostep do obiektu, po potwierdzeniu tozsamosci przez przetozonego. Przepis,
0 ktérym mowa w Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 21. 1. Identyfikatory, ktorym przypisano uprawnienia, podlegaja ewidencjonowaniu oraz sg odbierane
przez uprawnionych funkcjonariuszy  za potwierdzeniem w postaci czytelnego podpisu ztozonego
w dokumentacji funkcjonariusza prowadzacego ewidencj¢. Ewidencja identyfikatorow, w tym wydanych
na podstawie § 18 ust. 7, prowadzona jest oddzielnie dla kazdego z obiektow, w ktorym przypisano do nich
uprawnienia.

2. Ewidencje, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzi funkcjonariusz wyznaczony przez kierownika jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnego za ochron¢ obiektu, w ktorym ewidencjonowane identyfikatory sa
uzytkowane zgodnie z przypisanymi do nich uprawnieniami lub sg przechowywane przed ich wydaniem do
uzytku.

3. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, jest prowadzona w formie papierowej lub elektronicznej i zawiera:
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1) unikalny znak identyfikujgcy dany identyfikator;
2) imi¢ i nazwisko funkcjonariusza, ktoremu go wydano;
3) zakres uprawnien przypisanych do identyfikatora.

4. Sposob prowadzenia ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1 oraz zakres danych w niej zawartych, a takze
sposob przechowywania wnioskow, o ktorych mowa w § 18 ust. 3 oraz zaswiadczen o przyjeciu do stuzby,
muszg pozwala¢ w sposob niewymagajacy nadmiernych kosztéw, czasu lub dziatan na ustalenie:

1) prawidtowosci wprowadzonych do ewidencji danych;

2) dat nadawania, zmieniania lub cofania uprawnien przypisanych do identyfikatora w obiekcie za okres co
najmniej dwoch lat wstecz oraz ich zakresu;

3) dat wydawania identyfikatora i dat jego zwrotéw prowadzacemu ewidencj¢ za okres co najmniej dwoch lat
wstecz;

4) innych obiektow, w ktorych identyfikatorowi przypisano lub majg by¢ przypisane dodatkowe uprawnienia
— w przypadku ewidencji identyfikatorow uzytkowanych w obiektach, dla ktorych kierownikiem jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnym za ochrone obiektu jest dyrektor Departamentu Ochrony CBA.

5. Funkcjonariusz wyznaczony, 0 ktorym mowa w ust. 2:

1) przechowuje wnioski, 0 ktérych mowa w § 18 ust. 3 oraz zaswiadczenia o przyjeciu do stuzby, o ktorych
mowa w § 18 ust. 7, na podstawie ktorych przypisano uprawnienia ewidencjonowanym przez niego
identyfikatorom;

2) w przypadku gdy prowadzi ewidencje identyfikatorow uzytkowanych w obiekcie delegatury, powiadamia
pisemnie dyrektora Departamentu Ochrony CBA, o fakcie przyznania lub cofnigcia uprawnien
funkcjonariuszowi CBA spoza jego delegatury.

6. Dany identyfikator w danym czasie moze by¢ uzytkowany przez co najwyzej jedng osobe, co
dokumentowane jest w sposdb zapewniajgcy rozliczalno$¢ jego uzytkowania.

7. W przypadku identyfikatora przeznaczonego do uzytkowania rotacyjnego przez kolejne osoby, zwanego
dalej identyfikatorem rotacyjnym, dokumentowanie, 0 ktorym mowa w ust. 6, realizowane jest w ewidencji
odrebnej od wymienionej w ust. 4, po uprzednim zaewidencjonowaniu identyfikatora rotacyjnego, przed jego
wydaniem pierwszemu uzytkownikowi, w ewidencji, 0 ktérej mowa w ust. 4.

8. W ewidencji, o ktorej mowa w ust. 4, w odniesieniu do identyfikatora rotacyjnego, wskazuje sig, ze jest
on uzytkowany jako identyfikator rotacyjny.

9. Zabronione jest przypisywanie do identyfikatora rotacyjnego uprawnien w wiecej niz jednym obiekcie
oraz wynoszenie go poza obiekt, w ktérym przypisano mu uprawnienia.

10. Przy odrebnym ewidencjonowaniu, o ktérym mowa w ust. 7 uwzglednia sie:
1) unikalny znak identyfikujacy wydany identyfikator;
2) imig i nazwisko lub numer stuzbowy uprawnionego funkcjonariusza, ktoremu go wydano;
3) date i godzing wydania identyfikatora oraz dat¢ i godzing jego zwrotu;

11. Zasady przyznawania iodbierania uprawnien do uzytkowania identyfikatorow rotacyjnych,
w przypadku identyfikatorow zastgpczych okre§la § 20 ust. 2, aw przypadku innych identyfikatoréw
rotacyjnych, okresla je kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong obiektu, w ktorym takie
identyfikatory sg uzytkowane.

§ 22. 1. W przypadku zgloszenia utraty identyfikatora przez funkcjonariusza, funkcjonariusz o ktorym
mowa W § 5 ust. 2, niezwlocznie blokuje wszystkie uprawnienia przypisane do identyfikatora w obiekcie, dla
ktorego prowadzi ewidencje.

2. O utracie identyfikatora kierownik jednostki organizacyjnej, o ktorym mowa w § 6 ust. 2, powiadamia
niezwlocznie Dyrektora Departamentu Ochrony.
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3. Identyfikator wydany osobie, ktorej odebrano uprawnienia dostgpu na podstawie wystgpienia przestanki
wskazanej w § 19 ust. 2 lub 3 — do momentu jego zwrotu funkcjonariuszowi wyznaczonemu, 0 ktérym mowa
w § 21 ust. 2 lub do ponownego przyznania uprawnien tej osobie — traktuje si¢ jak utracony oraz wykonuje
czynnos$ci wskazane w ust. 1 i 2.

§ 23. 1. Wstep gosci do obiektow, w ktorych utworzono strefy ochronne odbywa si¢ na podstawie
przepustek.

2. Wstep gosci do obiektu zajmowanego, w ktorym nie utworzono stref ochronnych, odbywa si¢
na zasadach okre$lonych w zatwierdzonej przez dyrektora Departamentu Ochrony instrukcji regulujacej dostep
do obiektu sporzadzonej przez kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu, lub
zawartych w instrukcji petnienia stuzby ochrony.

3. Do obiektu, w ktorym ochrong fizyczng sprawuje stuzba ochrony, go$é¢ niedysponujacy dokumentem
potwierdzajacym tozsamo$¢ moze uzyskac dostep za zgoda szefa zmiany, pod warunkiem, ze funkcjonariusz
wprowadzajacy goscia potwierdzi pisemnie u sluzby ochrony jego tozsamo$¢. Zastosowanie tego trybu
zaznacza si¢ w ksigzce wizyt w miejscu przeznaczonym na adnotacje dotyczace rodzaju i nr dokumentu
tozsamosci.

§ 24. 1. Bez koniecznosci posiadania przepustki, a takze legitymowania si¢ dokumentem potwierdzajacym
tozsamos¢ wstep do obiektow wraz z osobami towarzyszacymi maja:

1) Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej;
2) Prezes Rady Ministrow;
3) Minister Koordynator Stuzb Specjalnych,

4) ministrowie i kierownicy urzedow centralnych oraz ich zastepcy, dla ktorych Stuzba Ochrony uzyskata
potwierdzenie od Szefa CBA, jego zast¢pcy, uprawnionego funkcjonariusza z Gabinetu Szefa lub
kierownika jednostki organizacyjnej.

2. Potwierdzenie dla Stuzby Ochrony, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 4, moze byC przekazane przez
funkcjonariusza prowadzacego obstuge sekretariatu Szefa lub sekretariatu danej jednostki organizacyjne;.

3. Przepis ust. 1 stosuje si¢ do 0sob, ktorych obecnos¢ na terenie obiektu CBA jest niezb¢dna do usunigcia
zagrozenia zwigzanego z:

1) sytuacja nadzwyczajna,

2) bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub mienia.
§ 25. 1. Ruch gosci odbywa si¢ przez Biuro Przepustek lub punkt kontroli.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w stosunku do:

a) gosci Szefa CBA lub jego zastgpcow, zgtaszanych przez dyrektora Gabinetu Szefa CBA lub osobg pisemnie
przez niego upowazniong lub przez sekretariat Gabinetu Szefa CBA,

b) 0so6b, o ktérych mowa w § 24 ust. 1i 3.

§ 26. 1. Obecno$¢ gosci w obiekcie stuzba ochrony odnotowuje w ksigzce wizyt, wraz ze wskazaniem
numeru przepustki, o ile zostata ona wydana.

2. W stosunku do 0so6b, o ktorych mowa w § 24 ust. 3, obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie,
a fakt ich wstepu na teren obiektu odnotowuje sie¢ w dzienniku wydarzen, o ktorym mowa w § 17 ust. 1 pkt 2.

3. Ksigzka wizyt prowadzona jest w formie papierowej lub elektronicznej. Wzor ksiazki wizyt prowadzonej
w formie papierowej stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia. W ksigzce wizyt prowadzonej w formie
elektronicznej uwzglednia si¢ kazda z rubryk wzoru ksigzki wizyt prowadzonej w formie papierowe;j.

4. W jednostkach organizacyjnych, ktorym podlega stuzba ochrony, ktora stosuje ksiazke wizyt w formie
elektronicznej, prowadzi si¢ ewidencje osoéb upowaznionych do przetwarzania danych w elektronicznym
systemie jg obstugujacym, zawierajacg imi¢, nazwisko, numer identyfikacyjny funkcjonariusza, dat¢ nadania
lub odebrania uprawnien oraz ich zakres.
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5. Korzystanie z sytemu elektronicznego przy prowadzeniu ksigzki wizyt jest mozliwe pod warunkiem
zapewnienia ochrony przed utrata wpisow przez codzienne wykonywanie kopii zabezpieczajacych na
informatycznym no$niku danych, innym niz ten, na ktérym zapisywane sg biezace dane.

6. Nadzor nad technicznym zabezpieczeniem wlasciwego funkcjonowania systemu stuzacego do
prowadzenia ksigzki wizyt w formie elektronicznej sprawuje dyrektor Biura Teleinformatyki CBA.

7. Jednostka organizacyjna jest zobowigzana zachowaé mozliwos¢ kontynuowania zapisow w formie
papierowej na wypadek awarii systemu elektronicznego.

8. Dokonane w formie papierowej zapisy dotyczace wizyt zrealizowanych w okresie trwania awarii
systemu elektronicznego, po jej usunieciu jednostka organizacyjna jest zobowigzana przenies¢ do ewidencji
elektronicznej, z zaznaczeniem, ze uzupelnione zapisy dotycza wizyt z okresu awarii, z jednoczesnym
zachowaniem ich formy papierowe;j.

9.Dla ksigzki wizyt prowadzonej w formie elektronicznej nalezy stosowaé oprogramowanie
uwzgledniajagce zroznicowanie pozioméw dostepu uzytkownikow do danych przetwarzanych w systemie
elektronicznym, rozliczalno$¢ dokonywanych w nim wpisow, konieczno$¢ wlasciwej ochrony przetwarzanych
w nim danych, atakze zapewniajace dostgpno$¢ historii wszystkich wpisow oraz mozliwo$¢ ich wydruku
w odniesieniu do zadanego przedziatu czasowego.

§ 27. 1. Przepustki dla gosci moga mie¢ charakter jednorazowy lub okresowy.
2. Przepustki jednorazowe wydaje si¢ na czas nie dtuzszy niz jeden dzien.

3. Przepustki okresowe sag wydawane na okres nie dluzszy niz 12 miesiecy. Przepustki okresowe wydaje si¢
najp6zniej w dniu pierwszego wejscia lub wjazdu na teren obiektu.

4. Przepustka dla goscia jest wazna tylko na warunkach okre§lonych we wniosku o jej wydanie, a jej wzor
okresla kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrone obiektu.

§ 28. 1. Przepustki dla gosci sa wydawane przez stuzbe ochrony na podstawie wniosku kierownika
jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej oraz sg zwracane stuzbie ochrony w chwili
opuszczenia obiektu przez goscia, niezaleznie od ich jednorazowego lub okresowego charakteru .

2. Whiosek, o0 ktorym mowa w ust. 1, nalezy sktada¢ bezposrednio do Biura Przepustek przed planowanym
przybyciem goscia. W przypadku gdy wniosek wymaga zatwierdzenia przez kierownika jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu, nalezy go sklada¢ do sekretariatu tej jednostki
organizacyjnej, z wyprzedzeniem pozwalajacym na ocen¢ zasadnos$ci jego zatwierdzenia.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) miejscowo$¢ i date;
2) imi¢ i nazwisko goscia;
3) rodzaj przepustki oraz okres jej waznosci;

4) termin wizyty, w miar¢ mozliwosci z uwzglednieniem planowanej godziny przybycia goscia i Czasu
trwania wizyty;

5) wskazanie czeSci obiektu, w ktorej bedzie przebywat gosc;
6) wskazanie funkcjonariusza odpowiedzialnego za pobyt goscia wraz z jego numerem telefonu stuzbowego;
7) podpis kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznione;j.

4. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, moze rowniez zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w § 33 ust.
2 oraz § 38 ust. 2.

5. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stosowanego w obiekcie, w ktorym utworzono strefy ochronne,
okresla plan ochrony.

6. Zwolnienie z obowiazku posiadania przepustki gosci, o ktorych mowa w § 24 ust. 1, nie wylacza
obowigzku ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, w celu zaewidencjonowania pobytu goscia w obiekcie.
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Rozdziat 6.
Zasady wnoszenia przedmiotow niebezpiecznych, urzadzen rejestrujacych, bagazu, w tym przesylek oraz
ladunkow do obiektow

§ 29. 1. Zabronione jest w obiektach wnoszenie i uzywanie przez funkcjonariuszy:
1) prywatnego urzadzenia rejestrujacego i prywatnego przedmiotu niebezpiecznego, z zastrzezeniem ust. 4-6.

2) przedmiotu niebgdacego prywatnym telefonem komoérkowym, co do ktorego nie uzyskano zgody, o ktorej
mowa w ust. 4, astuzba ochrony stwierdzi brak mozliwosci ustalenia, w czasie pozwalajacym na
zachowanie ptynnosci ruchu osobowego w obiekcie lub bez ponoszenia nadmiernych kosztow, czy
przedmiot ten moze by¢ wykorzystany jako urzadzenie rejestrujace lub stanowi¢ przedmiot niebezpieczny.

2. Wnoszenie przez funkcjonariuszy przesylek na teren obiektu jest dopuszczalne, pod warunkiem
umozliwienia stuzbie ochrony zrealizowania uprawnienia, o ktorym mowa w § 12 pkt 3. W przypadkach
uzasadnionych konieczno$ciag zapewnienia bezpieczenstwa obiektu stluzba ochrony moze nakazad
pozostawienie przesytki w depozycie lub uniemozliwi¢ jej wniesienie na teren obiektu.

3. Na czas pobytu w obiekcie umozliwia si¢ funkcjonariuszowi przekazanie do depozytu prywatnego
urzadzenia rejestrujacego, ajesli nie stworzy to zagrozenia dla obiektu, takze prywatnego przedmiotu
niebezpiecznego.

4. Wnoszenie przedmiotéw, o ktorych mowa wust. 1 pkt 1, jest dopuszczalne za zgodg kierownika
jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnego za ochrone obiektu, wydang po rozpatrzeniu wniosku
zainteresowanego funkcjonariusza, przekazanego droga stuzbowa.

5. Prywatny telefon komoérkowy funkcjonariusza moze by¢ wniesiony do obiektu bez konieczno$ci
uzyskania zgody, o ktorej mowa w ust. 4.

6. Prywatny telefon komoérkowy nie moze by¢ uzywany w obiekcie do wykonywania zdjg¢, rejestracji
audio-wideo i prowadzenia wideorozmow.

7. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, stanowi zalacznik nr 5 .

§ 30. 1. Na zadanie stuzby ochrony funkcjonariusz jest obowigzany okaza¢ swoj bagaz lub przesytke oraz
umozliwi¢ dokonanie sprawdzenia pojazdu lub innego $rodka transportu badz tadunku.

2. W uzasadnionych przypadkach, stuzba ochrony moze zada¢ przekazania do depozytu bagazu, przesyiki
lub tadunku, na czas pobytu funkcjonariusza w obiekcie.

§ 31. 1. Zabronione jest wnoszenie do obiektu przez goscia:
1) bagazu, urzadzenia rejestrujacego lub przedmiotu niebezpiecznego;

2) przedmiotu, co do ktorego stuzba ochrony stwierdzi brak mozliwosci ustalenia, w czasie pozwalajgcym na
zachowanie plynno$ci ruchu osobowego w obiekcie lub bez ponoszenia nadmiernych kosztow, czy
przedmiot ten moze by¢ wykorzystany jako urzadzenie rejestrujace lub stanowi¢ przedmiot niebezpieczny.

2. Gosciowi na czas pobytu w obiekcie umozliwia si¢ przekazanie do depozytu bagazu, urzadzenia
rejestrujacego lub przedmiotu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.

3. W przypadkach uzasadnionych konieczno$cig zapewnienia bezpieczenistwa obiektu stuzba ochrony moze
nakaza¢ pozostawienie w depozycie bagazu, przedmiotu niebezpiecznego, urzadzenia rejestrujacego lub
przedmiotu, 0 ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, a takze uniemozliwi¢ ich wniesienie na teren obiektu.

§ 32. 1. Szef CBA oraz kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochron¢ obiektu moze
zezwoli¢ na wniesienie przez goscia do obiektu rzeczy, o ktorych mowa w § 31 ust. 1, albo na catkowite
wylgczenie z procedury sprawdzenia goscia przez stuzbg ochrony.

4. Bez zezwolenia i sprawdzenia, o ktorych mowa w ust. 1, do obiektow CBA maja dostep osoby, o ktorych
mowa w § 24 ust. 1 i 3.

§ 33. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona moze zwroci¢ si¢ do
kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za ochrong obiektu z wnioskiem o wydanie zezwolenia,
0 ktorym mowa w § 32 ust. 1.
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2. O zezwoleniu, o ktéorym mowa w § 32 ust. 1, informuje si¢ sluzbe ochrony, wskazujagc we wniosku,
0 ktérym mowa w § 28 ust. 1:

a) imi¢ i nazwisko goscia, ktérego zezwolenie ma dotyczy¢,

b) nazwe irodzaj oraz dane identyfikujace wnoszone urzadzenie rejestrujace, bagaz lub przedmiot
niebezpieczny albo podajac informacje ,,bez sprawdzenia”.

3. Zezwolenie lub odmowe jego wydania odnotowuje si¢ na wniosku, ktory podlega przekazaniu stuzbie
ochrony. O odmowie wydania zezwolenia informuje si¢ wnioskujgcego.

§ 34. Depozyt, o ktorym mowa w § 29 ust. 3, § 30 ust. 2, § 31 ust. 2 i1 3, prowadzi stuzba ochrony. Rzeczy
sg umieszczane w Skrytce depozytowej w obecnosci funkcjonariusza stuzby ochrony, ktory jest uprawniony do
zadania okazania jej zawartosci. Funkcjonariusz stuzby ochrony sprawdza ja niezwlocznie po pobraniu z niej
zawartosci przez osobe pozostawiajacg rzecz w depozycie.

Rozdzial 7.
Zasady ruchu pojazdéw w obiektach

§ 35. 1. Parking znajdujacy si¢ w dyspozycji obiektu powinien mie¢ oznaczone drogi dojazdowe, a w
przypadku przypisania do przepustki danego miejsca parkingowego, takze oznaczone miejsca parkingowe.

2. Pojazdem stuzbowym kierowanym przez funkcjonariusza mozna porusza¢ si¢ na terenie obiektu na
podstawie przepustki, z zastrzezeniem § 36 ust. 3, a w przypadku przypisania do niej miejsca parkingowego
nalezy parkowac na tym miejscu.

3. Wzér przepustki na dany pojazd okresla kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong
obiektu, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Przepustke uprawniajaca pojazd stuzbowy kierowany przez funkcjonariusza do wjazdu do obiektu moze
stanowi¢ rowniez umieszczenie tego pojazdu w wykazie pojazdow uprawnionych, ktdry przekazuje sie shuzbie
ochrony, zawierajgcym co najmniej marke i nr rejestracyjny pojazdu oraz zatwierdzonym przez kierownika
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu lub osobe przez niego upowazniona.

§ 36. 1. Miejsca parkingowe nieprzypisane do zadnej przepustki wykorzystuje si¢ jako miejsca rezerwowe
do parkowania jednorazowego.

2. W przypadku braku wolnych miejsc rezerwowych nie ma mozliwosci wjazdu na teren obiektow bez
przepustki, do ktorej przypisane jest miejsce parkingowe, z wyjatkiem krotkotrwalego postoju realizowanego
na potrzeby dowiezienia oso6b lub dostarczenia tadunku oraz sytuacji, w ktorych zwloka w udostepnieniu
wjazdu, moze spowodowac szkodg w realizacji zadan ustawowych CBA.

3. Uprawnienia do jednorazowego wjazdu lub parkowania pojazdu stuzbowego bez koniecznosci uzyskania
przepustki, realizowane sa na podstawie zezwolenia:

1) szefa zmiany stuzby ochrony lub innego funkcjonariusza, wyznaczonego przez kierownika jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu,

2) pracownika SUFO realizujgcego zadania ochronne w obiekcie na podstawie obowigzujacej umowy,
udzielanego po okazaniu legitymacji shuzbowej albo legitymacji pracownika przez kazdego
z funkcjonariuszy wjezdzajacych pojazdem, o ile przewiduje to ta umowa.

§37.1. Za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnego za ochrong obiektu,
a W uzasadnionych, jednorazowych przypadkach za zgoda szefa zmiany, dopuszczalny jest wjazd i parkowanie
na terenach obiektow pojazdéw niestuzbowych kierowanych przez funkcjonariuszy.

2. Przyznawanie i cofanie uprawnien do wjazdu i parkowania pojazdow niestuzbowych kierowanych przez
funkcjonariuszy odbywa si¢ na zasadach dotyczacych wjazdu i parkowania pojazdow stuzbowych.

3. Parkowanie pojazdow niestuzbowych funkcjonariuszy na terenie obiektu dozwolone jest tylko
w miejscach wyznaczonych przez stuzbe ochrony.

§ 38. 1. Wjazd pojazddéw niestuzbowych z go$¢mi na teren obiektu nalezy poprzedzi¢ zgloszeniem tego
faktu stuzbie ochrony.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno nastgpi¢ najpozniej na 2 godziny przed planowanym
wjazdem i zawiera¢ nastepujgce dane:
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1) marka, numer rejestracyjny;
2) imiona i nazwiska gosci znajdujacych si¢ w pojezdzie;
3) godzina przyjazdu i przewidywany czas trwania wizyty.

3. W przypadku, 0 ktorym mowa w ust. 4 oraz w przypadku pojazdéw, ktorymi wjezdzajg osoby, o ktérych
mowa w § 24 ust. 1 i 3, realizacja obowiagzku, o ktorym mowa w ust. 1, nie jest obligatoryjna.

4. W przypadku obowigzywania umowy lub porozumienia z podmiotem zewngtrznym, z ktorych realizacja
zwigzany jest wjazd jego pojazdéw na teren obiektu, dopuszczalne jest przyznawanie okresowych uprawnien
do wjazdu, za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrone tego obiektu oraz
z zachowaniem stosowania wniosku, o ktorym mowa w § 28 ust. 1 zawierajacym dane, o ktorych mowa w ust.
2.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 4, w przedstawionym do zatwierdzenia wniosku, 0 ktorym mowa
w § 28 ust. 1, dopuszcza si¢, zamiast podania imienia i nazwiska osob wjezdzajacych pojazdem, wskazanie
jedynie nazwy podmiotu zewnetrznego bez podawania danych oséb wjezdzajacych, a zamiast podania numeru
rejestracyjnego pojazdu, wskazanie innego sposobu jego oznaczenia lub innej metody jego identyfikacji.

6. Uprawnienia do wjazdu, o ktérych mowa w ust. 4, przyznawane sa pod warunkiem:

a) niewchodzenia przedstawicieli podmiotu zewnetrznego do jakiegokolwiek budynku znajdujacego si¢ na
terenie obiektu,

b) kazdorazowego ewidencjonowania przez stuzbe ochrony imion i nazwisk 0sob wjezdzajacych pojazdem (na
podstawie okazanego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) oraz numeru rejestracyjnego pojazdu.

Rozdzial 8.
Obowiazki osob przebywajacych w obiekcie

§ 39. Funkcjonariusz jest obowigzany:
1) podporzadkowa¢ si¢ poleceniom stuzby ochrony;

2) nosi¢ w widocznym miejscu przyznany identyfikator, o ktorym mowa w § 21 ust. 1, podczas przebywania
w obiekcie;

3) kazdorazowo przyktadac identyfikator do czytnika przy przekraczaniu granicy strefy ochronnej Il oraz przy
przechodzeniu przez objete elektronicznym systemem kontroli dostepu drzwi przedzielajace ciagi
komunikacyjne w obiekcie;

4) bez wezwania okazywac stuzbie ochrony przepustke samochodowa przy wijezdzie do obiektu oraz
umieszczac jg za przednig szyba pojazdu podczas wjazdu i parkowania na terenie obiektu;

5) niezwlocznie zglosi¢ bezposredniemu przetozonemu i stuzbie ochrony fakt utraty identyfikatora lub
przepustki;

6) parkowa¢ pojazd na wyznaczonym miejscu, zgodnie z nhadanymi uprawnieniami oraz W sposob
niepowodujacy zagrozenia bezpieczenstwa lub utrudniania ruchu innych pojazdoéw lub pieszych.

§ 40. 1. Goscia informuje si¢ o obowigzku:
1) przestrzegania zasad postgpowania okreslonych w zarzadzeniu;

2) podporzadkowania si¢ poleceniom stuzby ochrony oraz funkcjonariusza wyznaczonego do nadzorowania
jego pobytu, w tym realizowania jego asysty;

3) okazania dokumentu tozsamosci na zgdanie stuzby ochrony;
4) pozostawienia w depozycie przedmiotéw wskazanych przez stuzbe ochrony;
5) noszenia w widocznym miejscu przepustki, o ktorej mowa w § 23 ust. 1, przez caly czas trwania wizyty;

6) poruszania si¢ tylko w asyscie funkcjonariusza (z wylaczeniem toalet oraz czgsci obiektow lub
pomieszczen, co do ktorych odstgpiono od asysty);

7) zwrotu wydanych przepustek;
8) odbioru pozostawionego depozytu.
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2. W przypadkach uzasadnionych rodzajem wykonywanych prac na rzecz CBA, za zgodg kierownika
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrone obiektu, go$¢ moze poruszaé si¢ bez asysty we
wskazanych czesciach obiektu.

3. W zwigzku z udzielang pomoca, realizowang na zasadach uregulowanych w porozumieniu zawartym
przez Szefa CBA w sprawie wspotdziatania z organami administracji rzadowej badz z instytucjg panstwowa, za
zgoda kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za ochrong obiektu, gos¢ moze przebywac we
wskazanych pomieszczeniach bez asysty. Go$¢ ma prawo przebywa¢ w pomieszczeniu bez asysty rowniez
w przypadku, gdy uprawnienie takie wynika z przepiséw odrebnych.

4. Go$¢ przebywajacy w obiekcie, na warunkach okre§lonych w ust. 21 3, jest obowigzany kazdorazowo
zglasza¢ stuzbie ochrony lub funkcjonariuszowi odpowiedzialnemu za nadzorowanie pobytu goscia w obiekcie
fakt opuszczenia czesci obiektu lub pomieszczenia, w ktorych przebywal bez asysty.

5. O obowiazkach, o ktorych mowa w ust. 1 1 4, informuja goscia odpowiednio:
1) funkcjonariusz wyznaczony do realizowania asysty;
2) organizator spotkania;
3) koordynator prac wykonywanych na rzecz CBA;
4) stuzba ochrony.

6. Pobyt goscia w obiekcie jest stale nadzorowany, takze w przypadku odstgpienia od asysty na zasadach
okreslonych w zarzadzeniu.

§ 41. 1. Niepodporzadkowanie si¢ zadaniom, o ktérych mowa w § 14 badz odmowa realizacji obowigzkow,
0 ktorych mowa § 40 ust. 1, powoduje utrate uprawnien do przebywania na terenie obiektu.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiednio stuzba ochrony lub osoba nadzorujgca pobyt
goscia w obiekcie podejmuje dziatania zmierzajace do uniemozliwienia go$ciowi wstepu do obiektu lub
niezwlocznego jego opuszczenia.

§ 42. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong obiektu moze wprowadzi¢
W podlegtym mu obiekcie szczegdtows instrukcje dotyczaca zasad ruchu gosci i pojazdow niestuzbowych.

Rozdzial 9.
Zasady realizowania dzialan profilaktycznych

§ 43. 1. Dziatania profilaktyczne, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 6, obejmuja catoksztalt czynnosci
podejmowanych w celu zapewnienia wlasciwego poziomu bezpieczenstwa obiektow oraz funkcjonariuszy.

2. Do dziatan profilaktycznych, o ktorych mowa w ust. 1, zalicza si¢:
1) analize bezpieczenstwa oraz ocene ryzyka zagrozen dla obiektu;
2) weryfikacje poziomu bezpieczenstwa funkcjonariuszy;

3) rozpoznawanie  zagrozen, w uzasadnionych shuzbowo przypadkach, wobec funkcjonariuszy
przebywajacych poza obiektami;

4) analizg bezpieczenstwa obiektow oraz innych miejsc planowanych do wykorzystania przez CBA w sposob
staty lub dorazny, w tym na potrzeby szkolen lub konferencji;

5) weryfikacje pod katem potencjalnych zagrozen dla obiektu oséb wykonujacych prace lub $wiadczacych
ustugi na rzecz CBA badZ osob nie bedacych funkcjonariuszami, w zwigzku z ich pobytem w Osrodku
Szkoleniowo-Konferencyjnym CBA w Lucieniu.

3. Dyrektor Departamentu Ochrony CBA podejmuje dziatania profilaktyczne, o ktorych mowa w ust. 2,
takze w odniesieniu do obiektow, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1.

§ 44. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych CBA przekazuja do dyrektora Departamentu Ochrony
CBA, z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem, informacje o zdarzeniach, ktore moga mie¢ wptyw na
poziom bezpieczenstwa obiecktow oraz funkcjonariuszy i pracownikow CBA, a w szczegolnosci o:

1) zleceniu prac lub §wiadczeniu ustug na terenie obiektow, wraz ze wskazaniem osdb majacych je wykonac;
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2) organizacji konferencji i spotkania, w tym konferencji prasowej w obiekcie lub innym miejscu, wraz ze
wskazaniem 0sob w nich uczestniczacych;

3) planowanym, jawnym wykorzystaniu miejsca do celéw stuzbowych, ktore nie podlega ochronie przez
CBA, wraz ze wskazaniem jego wlasciciela lub zarzadcy.

2. W przypadku gdy data planowanego zdarzenia wyznaczona zostanie w terminie krotszym niz termin,
0 ktorym mowa w ust. 1, kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje do dyrektora Departamentu Ochrony
CBA dane, o ktorych mowa w ust. 1, niezwlocznie po uzyskaniu stosownych informacji.

§ 45. 1. Dyrektor Departamentu Ochrony, w terminie dwoch tygodni od dnia otrzymania informacji,
0 ktorych mowa w § 44 ust. 1, podejmie stosowne czynnosci profilaktyczne i przedstawi opini¢ w przedmiocie
ich wplywu na poziom bezpieczenstwa obiektow lub funkcjonariuszy i pracownikow CBA.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 44 ust. 2 dyrektor Departamentu Ochrony wydaje opinig, o ktorej
mowa w ust. 1, w oparciu o informacje mozliwe do uzyskania i przeanalizowania w terminie pozostatym do
wydarzenia.

3. Zdarzeniom, o ktorych mowa w § 44 ust.1, nie mozna nadawac¢ przebiegu lub je organizowaé w sposéb,
ktory uzyskat negatywna opinie, o ktérej mowa w ust. 1.

Rozdzial 10.
Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 46. 1. Dokumentacja stuzby ochrony, wprowadzona na podstawie § 10 decyzji nr 192/11 Szefa
Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie organizacji ochrony obiektéw oraz
stuzby ochrony w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA z 2011 r. Nr 1, poz. 48 oraz Nr 2, poz.
74), moze by¢ wykorzystywana do wyczerpania zapasow.

2. Uprawnienia w elektronicznym systemie kontroli dost¢pu obiektu, przyznane funkcjonariuszowi przed
wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia, pozostaja wazne do momentu ich zmiany na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

3. Jesli funkcjonariusza zawieszono w czynnosciach stuzbowych lub przeniesiono do dyspozycji Szefa
CBA przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia, a stan ten jest kontynuowany, wszystkie nadane mu
uprawnienia dostgpu, o ktorych mowa w § 20 ust. 1, sa niezwlocznie odbierane na podstawie wniosku
dyrektora Biura Kadr i Szkolenia CBA lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Ewidencje dokumentujgce ruch osob, prowadzone na podstawie § 9 ust. 3 decyzji nr 193/11 Szefa
Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie okreSlenia zasad i organizacji
dostepu do obiektéw Centralnego Biura Antykorupcyjnego oraz ruchu pojazdow w tych obiektach (Dz. Urz.
22011 r. Nr 1poz. 49), moga by¢ wykorzystywane do wyczerpania zapasow, pod warunkiem, ze zakres
ujmowanych w nich informacji bedzie odpowiadat zakresowi okre§lonemu we wzorze ksigzki wizyt, o ktorym
mowa w § 28 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

5. Dotychczasowe zapisy w planach ochrony i instrukcjach petnienia stuzby ochrony nalezy dostosowac do
regulacji okreslonych zarzadzeniem w terminie 6 miesiccy od dnia jego wejScia w zycie.

§47. W stosunku do podmiotdw zewngtrznych, zktéorymi zawarto umowy, w ktdérych powotywano
przepisy decyzji nr 193/11 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie
okreslenia zasad i organizacji dostepu do obiektow Centralnego Biura Antykorupcyjnego oraz ruchu pojazdoéw
w tych obiektach, przepisy tej decyzji stosuje si¢ do czasu zmiany umowy badz uptywu okresu na jaki zostala
zawarta.

§ 48. 1. W Osrodku Szkoleniowo-Konferencyjnym Centralnego Biura Antykorupcyjnego w Lucieniu nie
stosuje si¢ § 46 ust. 4, a takze przepisOw niniejszego zarzadzenia zawartych w rozdziatach V-VIII.

2. W stosunku do osoby ujetej, zatrzymanej badz tymczasowo aresztowanej, pozostajacej pod stalym
nadzorem funkcjonariusza podczas jej przebywania na terenie obiektu przepisOw zarzadzenia nie stosuje si¢.

3. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do:

1) bagazu, przedmiotéw niebezpiecznych, urzadzen rejestrujacych iinnych rzeczy zabezpieczonych lub
przejetych przez funkcjonariuszy w zwigzku z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych,
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2) nieprywatnych, stanowigcych mienie podmiotéw innych niz CBA, uzytkowanych lub przechowywanych na
terenie CBA za zgodg uprawnionego funkcjonariusza.

§ 49. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu nastepujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
Z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

Egz. ........
NOTATKA SEUZBOWA IT ..................
z czynnosci, o ktorych mowa w art. 30 ust. 2 pkt. 5ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym
Wdniu......ooooiiii 0g0dzZ. ovviiiiiiii

W ODICKCI®: ...ettet i
(adres obiektu CBA)
w trakcie dokonywania sprawdzenia prewencyjnego™ i/lub* sprawdzenia bagazu*:

- nie stwierdzono proby wniesienia/wyniesienia* materiatow badz urzadzen niebezpiecznych lub ktoérych
posiadanie jest zabronione *;

- stwierdzono probe wniesienia/wyniesienia* nizej wymienionych materialow/urzadzen*;

PIZEZ: .o
(imig¢ i nazwisko osoby sprawdzonej)

Uwagi osoby realizujacej czynnosci sprawdzajace (w szczegodlnosci dotyczace przekazania rzeczy
do depozytu, odmowy przekazania rzeczy do depozytu, odmowy podpisania notatki stuzbowej przez
osobe sprawdzang)

(data, podpis osoby realizujacej czynno$ci sprawdzajace) (data, podpis osoby sprawdzanej lub ktorej bagaz sprawdzano)

* niepotrzebne skreslic.



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -19- Poz. 26

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 25/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

WZOR

(pieczg¢ naglowkowa)

DZIENNIK WYDARZEN

ROZPOCZETO DNIA: ...,
ZAKONCZONODNIA:  ..................
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LP

DATA

GODzZ

POSTERUNEK!

RAPORT / OPIS WYDARZENIA?

LPW — posterunek wewnetrzny, PZ- posterunek zewnetrzny

2M — monitoring , O — obchdd, K- konwéj, SZ — szef zmiany.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 25/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.
WZOR
Whiosek dotyczacy uprawnien w 0bieKeCIe ...ooviiieiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieniciesssnscsnscsnnson
(adres obiektu CBA w ktérym majg by¢ przyznane uprawnienia)
w SKD i innych systemach elektronicznych zabezpieczen na dzien ..........cccceueuene
Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej zgtaszajqcej wykaz uprawnien do zatwierdzenia
Nazwisko Imie¢/ Jednostka/ - Pomieszczenia/obszary Pomleszczenla/opszary Klucze z Elektronlczn.ego .
Poz. nr karty SKD komorka organizacyjna Poko; z prawem dostepu (SKD) Z prawem do ich Systemu Zarzadzania Uwagi
& Y] P &P blokowania / uzbrajania (SSWIN) Kluczami (ESZK)
1 2 3 4 5 6 7 8

ZATWIERDZAM WNIOSEK:

(Podpis kierownika jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnego za ochrone¢ obiektu)

(Podpis wnioskujacego)

1/....
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Objasnienia do wzoru formularza dotyczacego nadawania uprawnien w SKD, SSWIN i ESZK:
1. Liczba porzadkowa,
2. Nazwisko i imi¢ osoby, ktorej majg by¢ nadane uprawnienia,
3. Nazwa jednostki organizacyjnej i komorki organizacyjnej, w ktorej zatrudniona jest dana osoba,
4. Nr pokoju zajmowanego przez dana osobe,

5. Wszystkie nr-y pomieszczen wyposazonych w system kontroli dostepu (z wylaczeniem pomieszczen ogodlnie dostepnych), do ktorych dana osoba ma mieé
dostep (SKD),

6. Nr-y pomieszczen wyposazonych w system sygnalizacji wlamania i napadu, do ktorych dana osoba ma mie¢ dostep (SSWiN),
7. Nr-y kluczy do pomieszczen i szaf, do ktérych dana osoba ma mie¢ dostep w urzadzeniach ESZK,

8. Dodatkowe informacje dotyczace zmian w uprawnieniach dla danej osoby ( np. rozszerzenie, ograniczenie, cofnigcie uprawnien itd.);

SKD - system kontroli dostepu;
SSWIN - system sygnalizacji wtamania i napadu;
ESZK — elektroniczny system zarzadzania kluczami.

2/...
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 25/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

WZOR

(pieczg¢ nagldwkowa)

KSIAZKA WIZYT

(adres obiektu)

Rozpoczetodnia: ...

Zakonezono dnia: ... ...
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Data i dodzina Imie i Jednostka/komor Data i Podpis lub nr ID Nr
L oz ogcz cia nazw?sko Dokument goscia, | ka org. do ktérej godzina funkcjonariusza | depozytu Uwadi*
P v€iz t(; oécia seria i numer gos¢ zakonczenia | wprowadzajacego g
yty g sie udaje wizyty gos$cia do obiektu
1. 2. 4. o. 6. 7. 8. 9. 10.
*np. nr wydanej gosciowi przepustki, czy gos$¢ lub jego bagaz byt poddany sprawdzeniu, inne strona .......... A




Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -25- Poz. 26

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 25/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

WZOR

(miejscowos¢ i data)

WNIOSEK

0 wydanie zgody na jednorazowe whniesienie/okresowe wnoszenie* do obiektu Centralnego Biura
Antykorupcyjnego

(wskazanie obiektu CBA)
prywatnych urzadzen rejestrujacych / prywatnych przedmiotow niebezpiecznych *

* Na podstawie § 29 ust. 4 zarzadzenia Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego nr 25/20 z dnia 6
pazdziernika 2020 r. w sprawie ochrony obiektow i zasad dostgpu do nich, organizacji stuzby ochrony oraz
prowadzenia dziatan profilaktycznych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym wnosze¢ o wydanie zezwolenia
na jednorazowe wniesienie / okresowe wnoszenie* nizej wymienionych przedmiotow:

Lp. Imi¢ i nazwisko Nazwa/rodzaj przedmiotu/unikalny nr Okres
dysponenta przedmiotu wnoszonego egzemplarza przyznanego
uprawnienia:

(imienna pieczgé i podpis kierownika wnioskujacej jednostki organizacyjnej CBA,
a gdy jest nim kierownik uprawniony do wyrazenia zgody, imienna pieczgé i podpis podlegtego
kierownika komorki organizacyjnej)

WYRAZAM ZGODE/NIE WYRAZAM ZGODY *

(data, imienna pieczg¢ i podpis kierownika jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnego za ochrong obiektu)
* niepotrzebne skresli¢
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