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ZARZADZENIE NR 21/18
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. z 2017 1. poz. 1993, z pozn. zm.”) w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 30/13 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 30 pazdziernika 2013 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. Urz. CBA poz. 38,
22014 r. poz. 18, 22015 r. poz. 13 oraz z 2017 r. poz. 6) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 6 wust. 1 pkt 1 i 2 otrzymujg brzmienie:

,»1) warto$¢ poczatkowa powyzej 10 tys. zt brutto — $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne,
ktére umarza si¢ i amortyzuje metodg liniowa przy zastosowaniu stawek, okreslonych w przepisach
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od o0s6b prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036,
z pozn. zm.?), zwanej dalej ,,ustawa pdop”, oraz te, ktére podnosza warto$é danego $rodka trwalego oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych;

2) warto$¢ poczatkowa nieprzekraczajaca kwoty 10 tys. zt brutto okreslona w przepisach ustawy pdop —
pozostate $rodki trwale (wyposazenie) ipozostale wartoSci niematerialne iprawne, ktore sa
amortyzowane w catosci w miesigcu oddania do uzywania;”;

2) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w pkt II Opis kont w ppkt 2 w lit. e kropke zastepuje si¢ przecinkiem
i dodaje lit. f w brzmieniu:

,f) ptatno$ci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.”;
zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
3) zat knr2d d trzy b kresl 1 kud d

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Ernest Bejda

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2405 oraz z 2018 r. poz. 138, 650, 730, 1544, 1669 i 1693.
9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1162, 1291, 1629, 1669 i 1693.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/18
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
Z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

Zasady gospodarowania skladnikami majatkowymi
w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

§ 1. 1. Sktadniki majatkowe to: S$rodki trwate, pozostale $rodki trwate, warto$ci niematerialne
1 prawne, pozostale warto$ci niematerialne 1 prawne, odziez i obuwie w tym robocze oraz $rodki ochrony
indywidualnej.

2. Teleinformatyczne sktadniki majatkowe to: sprzet serwerowy oraz komputerowy przeznaczony do
przetwarzania informacji wraz z peryferiami (m. in. drukarki, drukarki wielofunkcyjne, skanery, plotery,
napedy zewngtrzne), urzadzenia sieciowe (m. in. switche, routery, bramki telekomunikacyjne, telefony IP),
nosniki umozliwiajace zapis informacji (m. in. pamigci przenosne, dyski twarde, ptyty CD/DVD, tasmy), a
takze urzadzenia telefonii komorkowej oraz faksy.

§ 2. Srodek trwaly to sktadnik aktywow o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok,
kompletny i zdatny do uzytku w momencie jego przej¢cia do eksploatacji, przeznaczony na wiasne potrzeby
jednostki lub oddany do uzywania innym jednostkom na podstawie umowy ,.uzyczenia, najmu lub innej
umowy o podobnym charakterze.

§ 3. 1. Aktywa trwale to sktadniki majatkowe, do ktorych zalicza si¢:
1) nieruchomosci;
2) maszyny,
3) urzadzenia;
4) sprzet techniczny;
5) sprzg¢t techniczny;
6) ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

7) inne przedmioty o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt zgodnie zustawg z dnia 15 lutego
1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2. Pozostate $rodki trwale (wyposazenie) oraz pozostate warto$ci niematerialne i prawne, odziez i obuwie w
tym robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej to sktadniki majatkowe o wartosci nieprzekraczajacej 10 000
zt.

§ 4. Sktadniki majatkowe oddane do uzywania innym jednostkom na podstawie umowy uzyczenia, najmu
lub innej umowy 0 podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie
z warunkami okre§lonymi w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci.

§ 5. Do warto$ci niematerialnych iprawnych nalezg nabyte przez jednostke i zaliczone do aktywow
trwatych prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Sg nimi
W szczegolnosci autorskie prawa majagtkowe, prawa pokrewne, licencje na zakupione programy komputerowe i
koncesje.

§ 6. Do udokumentowania warto$ci niematerialnych i prawnych sporzadza si¢ dowody obrotu sktadnikami
majatkowymi, stosowane dla srodkéow trwatych.

§ 7. Podstawa wprowadzenia do ewidencji ksiggowej licencji na programy komputerowe jest faktura
opisana przez komorke merytoryczng dokonujaca zakupu lub inny dokument wymieniony w § 8 ust. 1.

§ 8. 1. Dokumentami ksiggowymi stanowigcymi podstawe ewidencji nabytych sktadnikow majatkowych sa
W szczegolnoscei:

1) rachunek wraz z protokotem odbioru, jesli zostat sporzadzony;

2) faktura wraz z protokotem odbioru, jesli zostat sporzadzony;
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3) protokot zdawczo-odbiorczy;

4) decyzja organu panstwowego lub samorzadowego;

5) akt notarialny;

6) umowa darowizny lub inny dokument potwierdzajacy jej dokonanie;
7) testament lub postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku;

8) zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

2. Na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 nastgpuje przyjecie do uzywania srodkoéw trwatych.
Wystawianie dowodow OT nie jest obligatoryjne.

§ 9. 1. Dokumentami wewnetrznymi zwigzanymi z gospodarkg materiatowg sg:
1) PT — przekazanie oraz przejecie srodka trwatego, gdy dotyczy podmiotu zewngtrznego;
2) MT — zmiana miejsca uzytkowania sktadnika majatkowego;

3) LT — likwidacja $rodka trwatego;

4) OT — przyjecie srodka trwatego;

5) OT zw — zwigkszenie wartosci srodka trwatego;

6) LT cz — likwidacja czesciowa $rodka trwatego;

7) RW — wydanie z magazynu sktadnika majatkowego;

8) PZ — przyjecie do magazynu, zwrot do dostawcy sktadnika majatkowego;
9) PW — zwrot do magazynu sktadnika majatkowego;

10) WZ — wydanie z magazynu sktadnika majatkowego.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, s generowane z Systemu teleinformatycznego i posiadajg numer
automatycznie nadany przez system. Numeracja rozpoczyna si¢ od nr 1, narastajgco w kazdym roku
budzetowym. Numeracja dla dokumentow MT nie jest obligatoryjna.

§ 10. Protok6t odbioru shuizy do udokumentowania kompletnosci 1ijakos$ci zakupionego sktadnika
majatkowego. Protokot sporzadza si¢ komisyjnie zudziatem przedstawicieli komorki organizacyjnej CBA
nadzorujacej merytorycznie dane zadanie i wykonawcy.

§ 11. W opisie faktury teleinformatycznego sktadnika majatkowego wskazuje si¢ elementy wchodzace
w sktad poszczegolnych, zakupionych zestawdw oraz ich wartos¢ jednostkowa.

§ 12. Ewidencja warto$ciowa $rodkdéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych prowadzona jest
w Biurze Finanséw CBA.

§ 13. Watpliwosci w zakresie zaszeregowania skladnika majatkowego do wiasciwej ewidencji albo
jednorazowego umorzenia poprzez spisanie w koszty w miesigcu ich przyjecia do uzywania rozstrzyga
wspolnie Biuro Finansow CBA oraz, odpowiednio do wlasciwosci, Biuro Logistyki CBA albo Biuro
Teleinformatyki CBA.

§ 14. Za gospodarowanie sktadnikami majatkowymi jest odpowiedzialne Biuro Logistyki CBA, z tym ze za
teleinformatyczne sktadniki majatkowe, licencje i oprogramowanie jest odpowiedzialne Biuro Teleinformatyki
CBA.

§ 15. 1. Ewidencje srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, pozostatych $rodkéw trwatych
(wyposazenia), pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, odziezy i obuwia, w tym roboczego, oraz
srodkéw ochrony indywidualnej prowadzi Biuro Logistyki CBA, a teleinformatycznych sktadnikoéw
majatkowych — Biuro Teleinformatyki CBA, przy wykorzystaniu technik informatycznych, wedtug klasyfikacji
srodkow trwatych oraz wedtug asortymentu.

2. Prowadzona osobno dla kazdej grupy rodzajowej ewidencja srodkéw trwatych zawiera w szczegdlnoSci:
1) numer inwentarzowy;
2) nazwe $rodka trwatego i jego charakterystyke,

3) numer i date dowodu zakupu;
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4) numer i dat¢ dowodu OT;

5) numer i dat¢ dowodu OT zw;

6) wartos¢ srodka trwatego;

7) numer i date dowodu LT;

8) numer i dat¢ dowodu LT cz;

9) numer i date dowodu PT;

10) date i sygnature decyzji organu panstwowego lub samorzadowego;

11) date i sygnaturg aktu notarialnego;

12) date i oznaczenie umowy darowizny lub innego dokumentu potwierdzajacego jej dokonanie;
13) date i oznaczenie testamentu lub postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku;
14) zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

§ 16. 1. Biuro Logistyki CBA albo Biuro Teleinformatyki CBA, po wprowadzeniu do ewidencji ilosciowo-
warto$ciowej sktadnika majatkowego, dokonuje w sposob trwaty jego ocechowania numerem inwentarzowym.

2. Ocechowanie polega na fizycznym umieszczeniu na sktadniku majatkowym nalepki z kodem
kreskowym, a gdy to nie jest mozliwe, na jednoznacznym przyporzadkowaniu numeru inwentarzowego do
sktadnika majatkowego.

§ 17. Biuro Logistyki CBA oraz Biuro Teleinformatyki CBA prowadzi ewidencje ilosciowa dla
sktadnikow majatkowych, ktorych cena jednostkowa wynosi co najmniej 500 zt.

§ 18. Ewidencj¢ ilosciowg prowadzi si¢ niezaleznie od wartosci, w szczegdlnosci dla:
1) sprzetu biurowego, takiego jak bindownice, gilotyny i laminatory;

2) narzedzi, takich jak wiertarki, wkretarki, lutownice, prostowniki, wiertarko-wkretarki, dalmierze, drabiny,
testery banknotow, ekrany projekcyjne, obiektywy i lampy btyskowe;

3) sprzgtu teleinformatycznego takiego jak pendrive’y, czytniki kodow kreskowych, glosniki, stuchawki,
dyski przenos$ne, kamery internetowe i aparaty telefoniczne;

4) odziezy i obuwia w tym roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualne;.

§ 19. Ewidencje¢ ilo§ciowo-warto$ciowg prowadzi si¢ niezaleznie od wartosci, w szczegolnosci dla sprzetu
RTV iAGD, w tym telefonow komorkowych, zestawow komputerow stacjonarnych i komputerow
przenosnych, glosnomowiacych zestawdéw samochodowych, nawigacji oraz modemow, drukarek, skanerow,
Z zastrzezeniem § 20.

§ 20. Ewidencji nie prowadzi si¢ dla:
1) artykutow biurowych, takich jak kalkulatory i tablice;

2) prostych narzedzi gospodarczych, m. in. kluczy, wiertet, dywanéw i wyktadzin podtogowych, wertykali,
zaluzji, rolet, lamp, zegardéw, luster i lusterek specjalistycznych, przedtuzaczy, koszy na $mieci, lampek,
kasetek metalowych, maszyn do szycia, mtynkow do kawy, potek wiszacych, wieszakow, szafek na klucze,
grzejnikow, czajnikow, latarek, wozkow transportowych, odkurzaczy recznych, wentylatordéw, apteczek
(plecakow) biurowych, warsztatowych i samochodowych, gasnic, pojemnikoéw i myjek ci§nieniowych;

3) materiatdéw oraz $rodkéw chemicznych do utrzymania porzadku i czystosci;
4) ksigzek;
5) akcesoriow do telefonéw komorkowych, takich jak tadowarki, kable, karty pamigci i stuchawki;

6) sprzgtu sportowego 1 turystycznego, w tym pitek, paletek, drabinek, workéw treningowych, materacy,
rekawic;

7) sprzgtu informatycznego, w tym dyskow do zabezpieczenia dowoddéw przekazywanych podmiotom
zewnetrznym, myszek, klawiatur, nagrywarek CD i DVD zewngtrznych i wewngtrznych, stacji dyskietek
zewnetrznych i wewngtrznych, czytnikow kart zewnetrznych i wewnetrznych, przedtuzaczy i kabli USB,
kabli sieciowych, kart pamigci, kart graficznych i procesorow;
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8) wyrobow szklanych i porcelanowych oraz galanterii stotowe;.

§ 21. Rejestr ksigzek 1 literatury fachowej prowadzi Biuro Kadr i Szkolenia CBA oraz jednostki
organizacyjne, dla ktorych dokonano zakupu.

§ 22. Kontrole stanu materialtdow promocyjnych prowadzi w ilosciowej ewidencji pozaksiegowej Gabinet
Szefa CBA.

§ 23. 1. Jednostka organizacyjna CBA niezwlocznie przekazuje do Biura Logistyki CBA dokumenty
dotyczace sktadnikdw majatkowych otrzymanych do uzywania od podmiotow zewnetrznych lub sktadnikow
majatkowych CBA przekazanych do uzywania podmiotom zewngtrznym.

2.W przypadku teleinformatycznych sktadnikow majatkowych, dokumenty, o ktorych mowa
w ust. 1, przekazuje si¢ rowniez do Biura Teleinformatyki CBA.

3. Sktadniki majatkowe, o ktorych mowa wust. 1 i 2, podlegaja ewidencji ilosciowej odpowiednio
w Biurze Logistyki CBA albo Biurze Teleinformatyki CBA.

§ 24. Biuro Finansow CBA, na podstawie dokumentéw dotyczacych skladnikéw majatkowych
otrzymanych od podmiotow zewnetrznych, otrzymanych od Biura Logistyki CBA oraz Biura Teleinformatyki
CBA prowadzi:

1) ewidencje ksiggowa, w ktorej ujmuje si¢ zwigzane z nimi operacje gospodarcze;

2) ewidencje analityczna, ktora zapewnia ich identyfikacj¢ poprzez wskazanie rodzaju oraz, jezeli to zostato
okre$lone w umowie, warto$ci.

§ 25. Przekazane do uzywania $rodki trwate podlegaja umorzeniu, ujmowanemu w ksiegach rachunkowych
w przypadku srodkow trwalych o wartosci:

1) poczatkowej powyzej kwoty okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, na
podstawie dowodu wewngtrznego (PK), w ktérym podana jest wysoko$¢ umorzenia przypadajacego
wedtug ustalonych stawek amortyzacyjnych;

2) ponizej kwoty okreslonej w przepisach o amortyzacji srodkow trwatych, ktory finansowany jest ze srodkow
na wydatki biezace, na podstawie dowodu zakupu; umorzenie w pelnej warto$ci nast¢puje w miesigcu
przyjecia do uzywania i zaliczane jest w koszty danego miesigca.

§ 26. 1. Powierzenie sktadnikow majatkowych, za ktore jest odpowiedzialny funkcjonariusz albo pracownik
odbywa si¢ poprzez wpisanie ich na karte wyposazenia funkcjonariusza albo pracownika lub na podstawie
wygenerowanego z systemu dokumentu wydania, ktore to dany funkcjonariusz albo pracownik kwituje
wlasnorecznym podpisem.

2. Karty osobistego wyposazenia oraz dokumenty wydania lub zwrotu z magazynu lub depozytu
przechowuje Biuro Logistyki CBA.

§ 27. Skladniki majatkowe powierza si¢ na czas pelnienia stuzby albo $wiadczenia pracy, z obowigzkiem
ich zwrotu albo wyliczenia sig.

§ 28. 1. W przypadku uszkodzenia lub utraty sktadnika majatkowego z wylaczeniem telefonii komorkowej,
ktoéra regulowana jest w CBA odrebnym przepisem, funkcjonariusz lub pracownik jest obowigzany do:

1) poinformowania o tym w formie notatki stuzbowej, z zachowaniem drogi stuzbowej, kierownika jednostki,
w ktorej petni stuzbe lub pracuje;
2) sporzadzenia notatki stuzbowej zawierajacej w szczegdlnosci:

a) doktadny opis okolicznosci, w jakich doszto do uszkodzenia lub utraty mienia stuzbowego,

b) charakterystyke uszkodzonego lub utraconego mienia stuzbowego: nazwe, model, numer inwentarzowy,

seryjny lub fabryczny,
c) w przypadku uszkodzenia — doktadny opis powstatych uszkodzen.

2. 2. Notatke z wypisem o zapoznaniu si¢ z jej trescig oraz swoim stanowiskiem w sprawie obcigzenia
kosztami naprawienia szkody lub odstgpienia od obcigzenia w cato$ci lub w czeSci i uzasadnieniem,
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe lub pracownik pracuje przekazuje si¢
w terminie 5 dni od dnia zdarzenia, zgodnie z wiasciwoscia do Biura Logistyki CBA albo Biura
Teleinformatyki CBA.
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3. Odpowiedzialnos¢ za podjecie decyzji, o ktoérej mowa w ust. 2, spoczywa na kierowniku jednostki
organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz pelni stuzb¢ lub pracownik pracuje.

4. Dokonanie czynno$ci okreslonych w ust. 1 1 2 nie zwalnia z obowigzku zgloszenia szkody
przewidzianego w przepisach odrgbnych.

§ 29. 1. Funkcjonariusz lub pracownik uiszcza warto$¢ poniesionych kosztow napraw uszkodzonego przez
siebie sktadnika majatkowego, w wysokosci wskazanej] w nocie obciazeniowej, wystawionej przez Biuro
Finansow CBA na wniosek dyrektora Biura Logistyki CBA albo Biura Teleinformatyki CBA.

2. W przypadku nieoptacalnosci naprawy albo utraty sktadnika majatkowego, nalezng do uiszczenia
warto$¢ rynkowa tego sktadnika pomniejsza si¢ o wartos¢ jego zuzycia.

§ 30. 1. Biuro Logistyki CBA badz Biuro Teleinformatyki CBA przed wnioskiem do Biura Finansow CBA
0 wystawienie noty obcigzeniowej uwzglednia ewentualng wyptate z ubezpieczenia.

2. W przypadku wyptaty z ubezpieczenia rekompensaty za uszkodzone lub utracone mienie, nie stosuje si¢
§ 29.

3. Biuro Logistyki CBA co pot roku bedzie przekazywato do kierownikow jednostek organizacyjnych
informacj¢ o wyptaconych odszkodowaniach z tytulu ubezpieczenia w wyniku uszkodzenia/zniszczenia
sktadnikow majatkowych przez podlegtych funkcjonariuszy lub pracownikow.

§ 31. W przypadku zwolnienia ze stuzby lub rozwigzania stosunku pracy, odpowiednio funkcjonariusz albo
pracownik, zobowigzany jest do rozliczenia si¢ z pobranych:

1) sktadnikéw majatkowych — w Biurze Logistyki CBA lub w Biurze Teleinformatyki CBA,
2) ksiazek — W macierzystej jednostce organizacyjnej;
3) pieczeci i referentek — W macierzystej jednostce organizacyjnej.

§ 32. 1. Podstawa sporzadzenia dowodu MT jest zmiana miejsca uzywania skladnika majatkowego, z
wylaczeniem srodkow transportu ladowego, lub osoby, ktéra go uzywa.

2. Dowod MT sporzadza przekazujacy iprzyjmujacy w dniu faktycznej zmiany miejsca uzywania
sktadnika majatkowego, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do Zasad gospodarowania sktadnikami
majatkowymi w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym.

3. Dowod MT sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, po jednym dla przekazujacego, przyjmujacego i Biura
Logistyki CBA. Jezeli dowod MT dotyczy teleinformatycznych sktadnikow majatkowych, sporzadza sie¢
dodatkowy egzemplarz dla Biura Teleinformatyki CBA.

§ 33. Biuro Teleinformatyki CBA niezwlocznie przekazuje do Biura Logistyki CBA dokumenty zwigzane
z wydaniem, zwrotem lub ze zmiang uzytkownika teleinformatycznego sktadnika majatkowego, licencji
i oprogramowania.

§ 34. Gwarancje teleinformatycznych sktadnikow majatkowych, licencje i oprogramowanie przechowuje
Biuro Teleinformatyki CBA, a pozostate gwarancje — Biuro Logistyki CBA.

§ 35. Licencje i inne dokumenty potwierdzajagce prawo do uzywania przechowuje Biuro Teleinformatyki
CBA.

§ 36. Jednostki organizacyjne CBA, ktore maja w swoim budzecie zaplanowane wydatki na zakup
licencjonowanego oprogramowania, przekazujg dokumenty, o ktérych mowa w § 35, do Biura Teleinformatyki
CBA.

§ 37. Na koniec roku obrachunkowego upowazniony funkcjonariusz Biura Teleinformatyki CBA uzgadnia
posiadane licencje z ewidencja ksiegowa prowadzong w Biurze Finansow CBA.

§ 38. 1. Za prawidlowa gospodarke sktadnikami majgtkowymi jest odpowiedzialna jednostka je uzytkujaca.

2. O uznaniu w jednostce organizacyjnej sktadnika majatkowego za zuzyty albo zbedny do dalszego
wykorzystania, jej kierownik informuje pisemnie jednostke organizacyjng odpowiedzialng za gospodarowanie
danymi sktadnikami majatkowymi.

§ 39. Sktadniki majatkowe uznane za zbgdne lub zuzyte zagospodarowuje si¢ zgodnie z rozporzadzeniem

Rady Ministroéw z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania niektorymi
sktadnikami majatku Skarbu Panstwa (Dz. U. 2017 poz. 729).
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§ 40. 1. Przed przekazaniem zbednych sktadnikow majgtkowych do Komisji do spraw oceny przydatnosci
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz praw na dobrach niematerialnych, zwanej dalej ,,Komisjg ds.
oceny”, jednostka organizacyjna odpowiedzialna za gospodarowanie danymi skladnikami majatkowymi
informuje jednostki organizacyjne CBA o mozliwosci wykorzystania ich w dziatalno$ci tych jednostek.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi
zatacza do wniosku do Komisji ds. oceny informacje, o ktorej mowa w ust. 1, oraz odpowiedzi do nie;j.

§ 41. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego oraz prawa na dobrach niematerialnych o
lacznej wartosci do 3500 ztotych, oddane aktualnie pelnigcemu stuzbe funkcjonariuszowi lub zatrudnionemu
pracownikowi do uzytku stluzbowego na okres co najmniej jednego roku, zgodnie z Rozporzadzeniem, o
ktérym mowa w § 39, moga zosta¢ mu sprzedane na jego wniosek ztozony do Komisji ds. oceny.

§ 42. 1. Podstawg sporzadzenia dowodu PT jest decyzja Szefa CBA.

2. Dowod PT sporzadza pracownik Biura Logistyki CBA lub pracownik albo funkcjonariusz Biura
Teleinformatyki CBA odpowiedzialny za gospodarke sktadnikami majatkowymi, po uzgodnieniu warto$ci
poczatkowej sktadnika majatkowego i dotychczasowego umorzenia z pracownikiem Biura Finanséw CBA.

3. Dowdd PT sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) dwa egzemplarze jednostka przyjmujacego;
2) jeden egzemplarz Biuro Finansow CBA;
3) jeden egzemplarz Biuro Logistyki CBA.

4. W przypadku, gdy dowod PT dotyczy sprzetu teleinformatycznego, sporzadza si¢ piaty egzemplarz dla
Biura Teleinformatyki CBA.

5. Dowdd PT podpisuje Szef CBA.

§ 43. Likwidacji sktadnikow majatkowych, stanowigcych majatek CBA dokonuje si¢ na podstawie
zatwierdzonego przez Szefa CBA protokotu z przeprowadzonej likwidacji danego sktadnika majatkowego
sporzadzonego przez Komisj¢ do spraw zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz
praw na dobrach niematerialnych w CBA, zwang dalej ,,Komisja ds. zagospodarowania”.

§ 44. Podstawg wystawienia dowodu LT iLT cz jest zatwierdzony przez Szefa CBA protokot
przeprowadzonej likwidacji sktadnika majatkowego sporzadzony przez Komisje ds. zagospodarowania, do
ktérego mozna dotagczyc:

1) protokét oceny technicznej wykonany w szczeg6lnosci przez rzeczoznawce, serwis lub producenta, a w
przypadku teleinformatycznych sktadnikow i telefonéw komoérkowych przez upowaznionego
funkcjonariusza lub pracownika BT;

2) umowg sprzedazy;
3) rachunek;

4) dokument przyjecia ztomu lub inny dokument umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie nieprzydatnos$ci
danego $rodka trwatego.

§ 45. Dowod LT i LT cz podpisuje, jako zatwierdzajacy, Szef CBA, a zamiast Zespotu Likwidacyjnego
podpisuje przewodniczacy Komisji ds. zagospodarowania.

§46.1. Dowod LT i LT cz wystawia w trzech egzemplarzach pracownik Biura Logistyki CBA albo
funkcjonariusz lub pracownik Biura Teleinformatyki CBA odpowiedzialny za gospodarke s$rodkami
majatkowymi, po jednym dla:

1) Biura Finansow CBA;
2) Biura Logistyki CBA;
3) Komisji ds. zagospodarowania.

2. W przypadku, gdy dowdd LT i LT cz dotyczy sprzetu teleinformatycznego, sporzadza si¢ czwarty
egzemplarz dla Biura Teleinformatyki CBA.
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

Wzor dokumentu MT zmiana miejsca uzytkowania/osoby odpowiedzialnej Protokol przekazania - przyjecia skladnika/6w majatkowego/ych

Dokument MT

zmiana miejsca uzytkowania/osoby odpowiedzialnej
Protokol przekazania - przyjecia skladnika/6w majatkowego/ych

W dniu oo, I, Pan/Pani ... e dokonal/a przejecia na swoj stan od
(Imig i nazwisko przyjmujacego) (jednostka organizacyjna CBA)
Pana/i.........c.oooiiiiiiiii nizej wymienionego/ych sktadnika/6w majatkowego/ych:
(Imig i nazwisko przekazujacego) (jednostka organizacyjna CBA)
Numer . Numer Uwagi
Lp. Nazwa Producent/Marka Model . inwentarzowy/Nr o aa
seryjny/fabryczny SAP np. ilo$¢ kluczy
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1.
2.
3.
4.
Imie i nazwisko Podpis
Przyjmujacy
Przekazujacy

Egz. 1 - Biuro Logistyki

Egz. 2 — Przekazujacy

Egz. 3 — Przyjmujacy

Egz. 4 — Biuro Teleinformatyki*

* niepotrzebne skre§li¢
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