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ZARZADZENIE NR 5/17

SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO
z dnia 3 lutego 2017 r.

w sprawie czynnos$ci konwojowo-ochronnych

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy zdnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1310, z pozn. zm. ) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady i tryb wykonywania czynno$ci konwojowo-ochronnych przez funkcjonariuszy Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,CBA”, polegajacych na:

a) ochronie materiatow zawierajacych informacje niejawne, w trakcie ich przewozenia,
b) konwojowaniu wartos$ci pienieznych oraz przedmiotow warto§ciowych,

¢) konwojowaniu broni i amunicji,

d) konwojowaniu 0s6b zatrzymanych, tymczasowo aresztowanych lub skazanych,

e) ochronie 0sob;

2) sposob dokumentowania czynno$ci, o ktorych mowa w pkt. 1, oraz tryb postgpowania w razie wystgpienia
zdarzen nadzwyczajnych podczas ich wykonywania.

2. Za opracowanie procedur regulujgcych sposéb organizacji w jednostce czynnosci konwojowo-
ochronnych organizowanych w trybie niejawnym jest odpowiedzialny jej kierownik.

3. Procedury, o ktorych mowa w ust. 2, wymagaja zatwierdzenia przez dyrektora Departamentu Ochrony
CBA.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) dowodca — funkcjonariusza wyznaczonego sposréd konwojentéw, odpowiedzialnego za prawidlowy
przebieg i sposdb wykonania czynno$ci konwojowo-ochronnych;

2) jednostka — jednostke organizacyjna, o ktorej mowa w statucie CBA;

3) konwojent — funkcjonariusza CBA przeszkolonego w CBA w zakresie zasad itrybu konwojowania,
wykonujacego czynnosci konwojowo-ochronne i wyposazonego, z zastrzezeniem § 10 wust. 4,
W szczegolnosci w bron palna;

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1948, 1955 i 2255 oraz z 2017
r. poz. 60.
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4) konwdj — zespot czynno$ci konwojowo-ochronnych zwigzanych z przemieszczaniem przedmiotu konwoju;

5) organizator konwoju — kierownika jednostki lub upowaznionego przez niego funkcjonariusza,
odpowiedzialnego za planowanie, zabezpieczenie materiatowe i przebieg konwoju;

6) osoba transportujgca — osobg¢ przenoszacg lub przewozacg wartosci pieni¢zne;
7) przedmiot konwoju — osoby lub przedmioty, o ktérych mowa w § 1 pkt 1;

8) Stuzba Ochrony CBA — wlasciwa dla organizatora konwoju stuzbe, o ktérej mowa w § 2 pkt 4 decyzji nr
192/11 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie organizacji
ochrony obiektow oraz stuzby ochrony w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA Nr 1, poz.
48 i Nr 2, poz. 74) lub funkcjonariusza odpowiedzialnego za organizacj¢ ochrony fizycznej obiektu i jej
nadzorowanie;

9) uczestnik konwoju — osobg niebgdaca konwojentem upowazniong do ustalen lub uczestniczenia w konwoju
i posiadajaca istotne informacje dla jego realizacji;

10) zdarzenie nadzwyczajne — sytuacj¢ wyjatkowa stwarzajaca realne zagrozenie dla prowadzonych czynnosci
konwojowo-ochronnych lub winny sposob zaktocajaca prawidlowa ich realizacje, w szczegodlnosci
zamach, czynna napas$¢, kolizje drogowa oraz inne zdarzenia powodujace powazne zagrozenie dla
konwojentéw lub przedmiotu konwoju.

Rozdzial 2.
Organizacja i realizacja czynnos$ci konwojowo-ochronnych

§ 3. 1. Konwdj organizuje i realizuje jednostka, w ktorej zaistniata koniecznos$¢ przeprowadzenia czynnosci
konwojowo-ochronnych.

2. W przypadku gdy ze wzgledow technicznych jednostka nie ma mozliwosci zorganizowania konwoju
samodzielnie lub gdy konwoj dotyczy transportu oséb szczegdlnie niebezpiecznych albo wystepuja inne
przestanki dotyczace potencjalnych zagrozen, kierownik tej jednostki lub osoba przez niego upowazniona
wystepuje z pisemnym wnioskiem o zorganizowanie i przeprowadzenie konwoju przez jednostke dysponujaca
odpowiednimi §rodkami.

3. We whniosku, o0 ktorym mowa w ust. 2, okres$la si¢ planowana date i przedmiot konwoju, trasy lub
miejsca, uczestnika konwoju, oraz inne informacje istotne dla jego realizacji.

4. Wzér wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2, stanowi zalacznik nr 1.

§ 4. 1. Organizator konwoju wyznacza konwojentow i dowoddce oraz przydziela srodki konieczne do jego
realizacji.

2. Organizator konwoju sporzadza zlecenie wykonania konwoju i zapoznaje z nim dowoddce.
3. Wzor zlecenia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 2.

§ 5. 1. Dowddca, na podstawie zlecenia wykonania konwoju, sporzadza plan konwoju i przedstawia go do
zatwierdzenia organizatorowi konwoju.

2. Konwojentow wyposaza si¢ zgodnie z zatwierdzonym planem konwoju.
3. Przed rozpoczeciem konwoju, organizator konwoju przeprowadza dla konwojentéw instruktaz.
4. Dowddca, przed rozpoczeciem konwoju, nawigzuje kontakt ze Stuzbg Ochrony CBA w celu:
1) ustalenia haset i kryptoniméow;
2) omdwienia trasy;
3) ustalenia sposobu powiadamiania o fakcie rozpoczecia, prowadzenia i zakonczenia konwoju.

5. W trakcie realizacji konwoju dowddca, zgodnie z ustaleniami, na biezaco informuje Stuzbe Ochrony
CBA o przebiegu konwoju.

§ 6. Konwojowanie odbywa si¢ pojazdami stuzbowymi CBA wyposazonymi w mobilne urzadzenia
monitorowania pojazdow.
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§ 7. 1. Dowddca moze odstapi¢ od wykonania konwoju, jezeli posiadane $rodki uniemozliwiajg prawidtowe
wykonanie tego zadania.

2. O odstapieniu od wykonania konwoju dowddca natychmiast powiadamia bezposredniego przetozonego,
wskazujac przyczyny odstapienia.

§ 8. 1. Dowddcy i konwojentom zabrania si¢:

1) udzielania osobom nieupowaznionym informacji dotyczacych konwoju, w szczegdlnosci o trasie przejazdu
oraz czasie i miejscu jego przeznaczenia;

2) wykonywania w czasie konwojowania innych czynnosci niz wynikajace z planu konwoju;
3) nieuzasadnionego odstgpienia od realizacji planu konwoju;
4) pozostawiania przedmiotu konwoju bez nadzoru.

2. Transport przedmiotu konwoju nalezy zaplanowaé w taki sposob, aby mogt by¢ zrealizowany
W mozliwie najkrotszym czasie.

Rozdzial 3.
Dokumentowanie czynnos$ci konwojowo-ochronnych

§ 9. 1. Przebieg konwoju dokumentuje si¢ w jednostce, ktora go organizuje.
2. Dokumentacje¢ konwoju stanowig:

1) zlecenie wykonania konwoju;

2) plan konwoju;

3) adnotacje funkcjonariuszy Stuzby Ochrony CBA w Dzienniku wydarzen dotyczace rozpoczgcia, przebiegu
i zakonczenia konwoju.

3. Ponowne wykorzystanie tego samego planu konwoju jest dopuszczalne o ile nie zmienily si¢ istotne
warunki przeprowadzania konwoju a w szczegolno$ci w zakresie: punktéw newralgicznych i rozpoznanych
zagrozen, tras przejazdow, miejsc oraz przedmiotu konwoju.

4. Wzbr planu konwoju, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, stanowi zatgcznik nr 3.

Rozdzial 4.
Konwojowanie materialéw zawierajacych informacje niejawne

§ 10. 1. Materialy zawierajace informacje niejawne powinny by¢ chronione przez konwojentow
posiadajacych odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktorym mowa w przepisach o ochronie
informacji niejawnych.

2. Materiaty zawierajace informacje niejawne o klauzuli ,$ci§le tajne,” ,tajne” Iub ,,poufne” przewozi
i ochrania konwoj ztozony co najmniej z dwoch konwojentow.

3. Na terenie tej samej miejscowosci dopuszczalne jest konwojowanie materialow zawierajacych
informacje niejawne o klauzuli ,,poufne” przez co najmniej jednego konwojenta.

4. Materialy zawierajace informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone” moze przewozi¢ i ochraniac¢ jeden
nieuzbrojony konwojent.

5. W przypadku gdy uzycie pojazdu nie jest uzasadnione odlegtoscia jednostki, do ktorej sa przesylane
materiaty zawierajgce informacje niejawne, ich transport z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci moze by¢

wykonywany pieszo.

§ 11. 1. Materialy zawierajace informacje niejawne przewozi si¢ w zamknigtym neseserze, worku lub
innym pojemniku stuzagcym do transportu materiatdow niejawnych, z umieszczong na nim nazwa i adresem
nadawcy oraz informacjg o tresci:

»Znalazca niniejszego pojemnika proszony jest o niezwloczne przekazanie go do najblizszej jednostki
Policji. Pojemnika nie rozplombowywac i nie otwierac.”.
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2. Transport materiatow zawierajacych informacje niejawne z wykorzystaniem konwoju pieszego jest
mozliwy wytacznie w przypadku zastosowania pojemnika, o ktérym mowa w ust. 1, zamykanego przynajmniej
dwoma zamkami kluczowymi lub szyfrowymi i wyposazonego w system paralizatora, system sygnalizacji
akustycznej oraz pilot zdalnego uruchamiana.

3. Wymagan okreslonych w ust. 1i 2 mozna nie stosowa¢ przy konwojowaniu przesylki zawierajacej
informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone”.

§ 12. W sytuacjach szczegodlnych dopuszcza si¢ przewozenie materialdow niejawnych bez sporzadzania
planu konwoju, 0 ile wyrazi na to zgod¢ kierownik jednostki, z ktorej materiaty sg przesytane lub upowazniony
przez niego funkcjonariusz.

Rozdzial 5.
Konwojowanie wartosci pieni¢znych oraz przedmiotéw wartosciowych

§ 13. Konwojowane wartosci pieni¢zne transportuje si¢ w pojemnikach specjalistycznych, na ktorych
umieszcza sig:

1) nazwe i adres nadawcy;
2) informacje o tresci:
»Znalazca niniejszego pojemnika proszony jest o niezwloczne przekazanie go do najblizszej jednostki
Policji. Pojemnika nie rozplombowywac i nie otwierac.”.
§ 14. 1. Konwojowane wartosci pieniezne ochrania co najmnie;j:
1) dwoch konwojentow — przy transporcie warto$ci pieni¢znych do 4 jednostek obliczeniowych;
2) czterech konwojentéw — przy transporcie wartosci pienieznych powyzej 4 jednostek obliczeniowych.

2. Dopuszcza si¢ transportowanie wartos$ci pieni¢znych nieprzekraczajacych 0,04 jednostki obliczeniowej
bez koniecznosci organizowania konwoju.

3. Podczas konwojowania wartosci pienieznych oraz przedmiotow warto§ciowych nie mozna taczy¢ funkcji
konwojenta, osoby transportujgcej i Kierujgcego pojazdem.

Rozdzial 6.
Konwojowanie broni, amunicji

§ 15. 1. Transport nie wiecej niz 30 jednostek broni lub nie wiecej niz 50 tysiecy sztuk amunicji ochrania co
najmniej dwoch konwojentow.

2. Transport powyzej 30 jednostek broni lub powyzej 50 tysiecy sztuk amunicji ochrania co najmniej
czterech konwojentéw. Transport ten ubezpiecza si¢ poprzez przydzielenie co najmniej jednego samochodu
ubezpieczajgcego.

§ 16. Bron i amunicj¢ przewozi si¢ w oddzielnych skrzyniach.

§ 17. W przypadku konwojowania broni lub amunicji, jednostka zlecajagca konwdj sporzgdza wykaz
numerowy przewozonej broni lub wykaz iloSciowy przewozonej amunicji. Jeden egzemplarz wykazu
przekazuje si¢ organizatorowi konwoju celem dotaczenia go do planu konwoju.

Rozdzial 7.
Konwojowanie oséb zatrzymanych, tymczasowo aresztowanych i skazanych

§ 18. Funkcjonariusze CBA wykonuja konwoj o0s6b zatrzymanych, tymczasowo aresztowanych lub
skazanych w celu przetransportowania ich do wyznaczonych miejsc w zwiazku z prowadzonymi czynnos$ciami
dochodzeniowo-§ledczymi lub procesowymi.

§ 19. 1. Transport 0sob, o ktérych mowa w § 18, ochrania co najmniej trzech konwojentow.

2. W przypadku konwojowania osob, o ktorych mowa w § 18, uznanych za szczegodlnie niebezpieczne lub
w innych uzasadnionych okoliczno$ciach, transport powinien by¢ chroniony przez co najmniej czterech
konwojentow. Transport ten ubezpiecza si¢ poprzez przydzielenie co najmniej jednego samochodu
ubezpieczajgcego.
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§ 20. W sytuacjach szczegdlnych dopuszcza si¢ przewozenie osOb zatrzymanych, tymczasowo
aresztowanych lub skazanych bez sporzadzania planu konwoju, o ile wyrazi na to zgode kierownik jednostki,
z ktorej sg przewozeni albo upowazniony przez niego funkcjonariusz.

Rozdzial 8.
Konwojowanie osob ochranianych przez funkcjonariuszy CBA

§ 21. Ze wzglgdu na dobro stluzby lub w innych sytuacjach szczegdlnych mozna wykonywac¢ konwdj,
W ktorym przedmiotem konwoju sg obecni lub byli funkcjonariusze CBA, a takze osoby udzielajace pomocy
CBA.

§ 22. Konwdj, o ktorym mowa w § 21, w zaleznosci od poziomu zagrozenia oraz dostgpnych Srodkow,
wykonuje co najmniej jeden konwojent, rowniez z wykorzystaniem s$rodkow transportu zbiorowego Iub
pieszo.

Rozdzial 9.
Postepowanie w przypadku zaistnienia zdarzenia nadzwyczajnego

§ 23. 1. W przypadku zaistnienia zdarzenia nadzwyczajnego konwojent jest obowigzany:

1) podja¢ dziatania zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa przedmiotowi konwoju oraz osobom
bioragcych udziat w konwoju;

2) podja¢ dziatania zmierzajgce do wyeliminowania przyczyn i skutkow zaistniatej sytuacji;
3) niezwlocznie powiadomi¢ Stuzbe Ochrony CBA oraz bezposredniego przetozonego.

2. Dziatania, o ktorych mowa wust. 1, polegaja w szczegdlnoSci na zorganizowaniu i Kierowaniu
czynno$ciami majacymi doprowadzi¢ do zachowania bezpieczenstwa przewozonych osob, konwojentow
i przesytek, ewentualnym odparciu ataku, ewakuacji z miejsca zdarzenia do miejsca bezpiecznego oraz
zapewnieniu pomocy medycznej osobom poszkodowanym.

§ 24. Z przebiegu zdarzenia nadzwyczajnego lub innego zdarzenia majacego wptyw na przebieg konwoju
dowodca sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej szczegdtowo opisuje:

1) miejsce i czas zdarzenia;
2) charakter zdarzenia;
3) imig i nazwisko dowodcy, konwojentow oraz uczestnika konwoju i organizatora konwoju;

4) podjete przez dowddce ikonwojentow dziatania i $rodki zmierzajace do wyeliminowania przyczyn
i usunigcia skutkow zaistniatej sytuacji;

5) obrazenia u 0s6b biorgcych udziat w konwoju, poniesione straty oraz uszkodzenia przedmiotu konwoju;

6) przypadki zapewnienia pomocy medycznej poszkodowanym, w szczegdlno$ci poprzez wskazanie czy
pomocy udzielono samodzielnie lub czy wezwano pogotowie ratunkowe;

7) przypadki wezwania Policji;
8) uzyte $rodki przymusu bezposredniego lub bron palng;

9) inne okolicznosci majgce wptyw na organizacje¢ i przebieg dziatan podejmowanych z powodu zaistniatego
zdarzenia.

Rozdzial 10.
Przepisy koncowe

§ 25. Traci moc zarzadzenie nr 11/13 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 10 czerwca 2013 r.
w sprawie okreSlenia zasad wykonywania czynnosci konwojowo-ochronnych w Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA poz. 17 oraz z 2015 r. poz. 17).
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§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Ernest Bejda
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/17
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 3 lutego 2017 r.

Wzor wniosku o zorganizowanie i przeprowadzenie Konwoju

(adresat wonosku)

WNIOSEK
Zwracam sie z wnioskiem o zorganizowanie 1 przeprowadzenie konwoju:
(przedmuot konwoju)
w dniu

Osobg odpowiedzialng do dokonywania ustalen/uczestnictwa® w konwoju jest

(imie 1 nazwisko, stanowiske, dane kontaktowe)

Dodatkowe informacje miezbedne do doboru srodkéw niezbednych do wlasciwego zorganizowania 1
realizacji konwoju:

(podpis 1 pleczed kierownika jednostkl orgamzacyne] skladajace] wmoesek)

AKCEPTUIJE/NIE AKCEPTUJE*

{podpis kierownika jednestk crganizacyjne), de kiore) zlozono wniosek)

* niepotrzebne skreshic
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/17
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 3 lutego 2017 r.

Wzor zlecenia wykonania konwaoju

ZLECENIE WYKONANIA KONWOJU

Zlecam wykonanie konwoju w dniu

Do realizacji zadan wyznaczam nastepujjce sklady osobowe konwoju:
Dowddea KOmWoJU ... ..o
Konwojent ... ..
Konwojent ... ..
Konwojent ...
Konwojent ... ..
Konwojent ... ..
uczestnik konwoju®

oraz przydzielam pojazdy:

Dodnia ... sporzadzié¢ plan konwoju 1 przedstawié do zatwierdzenia/konwdj
realizowac zgodnie z planem konwojunr ¥ .

(data, pieczeé 1 podpis organizatora konwoju)

Zapoznalem sie ze zleceniem

{data, imie 1 nazwisko oraz podpis dowodcy konwoju)

* niepotrzebne skreshc
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 5/17
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 3 lutego 2017 r.

Wzar planu Konwaju

(mdejscowesc 1 data)

ZATWIERDZAM*

(podpis organizatora konwoju)

PLAN KONWOJU

—

. Numer planu konwoju:

4. Dane osob upowainionych do ustalen i uczestnictwa w konwoju z jednostki zlecajacej wvkonanie
konwoju:

§. WyposaZenie Konwojentow:

a) uzbrojenie konwaojentéw:

9. Obowiazki konwojentow:
a) Dowddca konwoju:
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10. Trasy konwoju:
Konwaj wykonywany jest na trasie:

13. Jednostki ratownicze na trasie konwaoju:

a) Pogotowie Ratunkowe:
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