DZIENNIK URZEDOWY

CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYINEGO

Warszawa, dnia 18 wrze$nia 2012 r. Elektronicznie podpisany przez:
tukasz Filipiak; Dyrektor Biura Prawnego (
Poz. 41
ZARZADZENIE NR 32/12

SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO
7 dnia 18 wrzes$nia 2012 r.

w sprawie zasad podejmowania nauki przez funkcjonariuszy i pracownikow Centralnego Biura
Antykorupcyjnego i refundacji jej kosztow

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. U.
22012 r., poz. 621, 627 i 664) oraz art. 103!, 1033 i 103* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm." ), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady podejmowania nauki oraz refundacji kosztow ksztalcenia funkcjonariuszy
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,CBA”, na podstawie zezwolenia wyrazonego przez
Szefa CBA.

§ 2. 1. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do funkcjonariuszy skierowanych na nauke przez Szefa CBA.
2. Przepiséw § 6 ust. 112 oraz § 11 ust. 2, 3 i 5 nie stosuje si¢ do pracownikow CBA.
§ 3. 1. Uzyte w zarzadzeniu poje¢cia 0znaczaja:

l)nauka — studia pierwszego, drugiego 1itrzeciego stopnia, jednolite studia magisterskie, studia
podyplomowe, przeprowadzenie przewodu doktorskiego lub habilitacyjnego oraz szkolenia, w tym
aplikacje;

2) refundacja — czgSciowe lub catkowite pokrycie kosztow studidow trzeciego stopnia, studiow
podyplomowych, przeprowadzenia przewodu doktorskiego lub habilitacyjnego oraz szkolenia, w tym
aplikacji, obejmujace rowniez dodatkowe $wiadczenia, w szczegolnosci oplaty za egzaminy, przejazdy,
podreczniki i zakwaterowanie;

3) skierowanie na nauk¢ przez Szefa CBA — podjecie nauki na polecenie Szefa CBA, lub zaakceptowane
przez niego polecenie kierownika jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w statucie CBA;

4) wniosek — wniosek o udzielenie przez Szefa CBA zezwolenia na podje¢cie nauki lub o refundacje.
2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) funkcjonariuszu — rozumie si¢ przez to takze pracownika;

2) stuzbie — rozumie si¢ przez to takze prace.

§ 4. 1. Wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 4, sktadany przez funkcjonariusza do Szefa CBA podlega
opiniowaniu przez bezposredniego przetozonego, kierownika jednostki organizacyjnej, w ktérej petni on
stuzbe, oraz dyrektora Biura Kadr i Szkolenia CBA. Wzo6r wniosku okresla zalacznik do zarzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ program nauki.
3. Wniosek przedstawia Szefowi CBA dyrektor Biura Kadr i Szkolenia CBA.

§ 5. 1. Refundacje przyznaje sie, jezeli jest to uzasadnione zakresem zadan realizowanych przez
funkcjonariusza na zajmowanym stanowisku stuzbowym.
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2. Maksymalna kwota refundacji moze wynies¢ do 50% kosztow, o ktorych mowa w § 3 pkt 2.

3. Refundacje przyznaje si¢ w wysokosci uzaleznionej od dostepnych srodkéow budzetowych
przeznaczonych na ten cel w danym roku budzetowym.

4. Refundacji podlegaja studia trzeciego stopnia, studia podyplomowe, przeprowadzenie przewodu
doktorskiego lub habilitacyjnego oraz szkolenia, w tym aplikacje, za te okresy, w ktorych funkcjonariusz pelni
stuzbe w CBA.

§ 6. 1. Refundacje moze otrzymaé funkcjonariusz w stuzbie statej posiadajagcy minimum roczny staz stuzby
w CBA.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Szef CBA moze przyzna¢ refundacje bez spetnienia
kryterium okreslonego w ust. 1.

3. Refundacji nie podlegajg koszty egzaminéw poprawkowych, egzamindéw komisyjnych oraz wydanych
dokumentow, w tym dyplomow, odpisow.

§ 7. 1. Funkcjonariusz okresla we wniosku oczekiwany poziom refundacji.

2. Funkcjonariusz ubiegajacy si¢ o refundacje sktada wniosek w terminie do 15 wrzeénia lub do 31 stycznia
danego roku kalendarzowego.

3. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ztoku ksztalcenia, wniosek, o ktorym mowa w ust.
2 moze zosta¢ ztozony w terminie innym niz wskazany w ust. 2.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz peti stuzbe, opiniujac wniosek zamieszcza
informacj¢, czy obejmuje on ksztalcenie stanowigce podnoszenie kwalifikacji zawodowych w rozumieniu
przepisoOw o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

§ 8. Decyzje w sprawie refundacji oraz okreslenia jej wysokosci podejmuje Szef CBA.

§ 9. 1. Z funkcjonariuszem otrzymujacym refundacj¢ zawiera si¢ na pismie umowe, okreslajaca wzajemne
prawa i obowigzki stron.

2. Odmowa podpisania umowy przez funkcjonariusza traktowana jest jako rezygnacja z ubiegania si¢
o refundacje.

§ 10. 1. Przygotowany projekt umowy, przed podpisaniem przez strony, Biuro Kadr i Szkolenia CBA wraz
z wnioskiem przekazuje do:

1) Biura Prawnego CBA — w celu akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym, oraz
2) Biura Finanséw CBA — w celu akceptacji pod wzgledem finansowym.

2. Jednostki, o ktorych mowa wust. 1, mogg wystgpi¢ do Biura Kadr i Szkolenia CBA o udzielenie
wyjasnien niezbednych do akceptacji projektu umowy.

3. Osoby akceptujace projekt umowy parafuja kazda strong projektu umowy, a na ostatniej stronie sktadaja
podpis z pieczatka imienna.

4. Za realizacj¢ umowy jest odpowiedzialne Biuro Kadr i Szkolenia CBA.

§ 11. 1. W umowie wskazuje si¢ okres, przez ktory funkcjonariusz zobowigzuje si¢ peti¢ stuzbe w CBA
z tytutu wyptaconej refundacji.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, wynosi 12 miesiecy, gdy kwota refundacji nie przekracza 2000 zt i ulega
wydhluzeniu o kolejne 3 miesigce za kazde rozpoczete 500 zt powyzej 2000 zt. W przypadku, gdy kwota
refundacji przekracza 20 000 zt, okres, o ktérym mowa w ust. 1, wynosi 10 lat.

3. Okres, obliczony na podstawie ust. 2, moze zosta¢ przez Szefa CBA skrdcony na uzasadniony wniosek
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe.

4. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, jest liczony od daty okre$lonej w dokumencie potwierdzajagcym:
1) uzyskanie tytutu zawodowego, stopnia naukowego, uprawnien albo prawa do wykonywania zawodu;
2) ukonczenie nauki, w pozostatych przypadkach.

5. Funkcjonariusz otrzymujacy refundacje, ktory:
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1) bez uzasadnienia nie podejmie lub przerwie nauke jest obowigzany zwroci¢ wyptacong refundacije
w calosci;

2) zostanie zwolniony ze stuzby na podstawie art. 58 ust. 3, art. 61 ust. 4, art. 64 ust. 1 pkt. 2-7, ust. 2 pkt. 1-3
i5-8 lub ust. 3 ustawy zdnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjny albo ktorego
stosunek stluzbowy wygasnie na podstawie art. 65 pkt. 2 wyzej wymienionej ustawy, w trakcie pobierania
nauki lub po jej zakonczeniu, jestobowigzany do zwrotu wyptaconej refundacji w wysokosci
proporcjonalnie obnizonej o okres stuzby petnionej po uzyskaniu tytutu zawodowego, stopnia naukowego,
uprawnien lub prawa do wykonywania zawodu albo po ukonczeniu nauki jezeli konczy si¢ ona w inny
sposob niz wskazany powyze;.

§ 12. W przypadku, gdy funkcjonariusz zawarl umowe, a w okresie, o ktorym mowa w § 11 ust. 1, istnieje
potrzeba zawarcia kolejnej umowy, nalezy w niej wskazaé, ze termin zawartego w niej zobowigzania
funkcjonariusza do petnienia stuzby, rozpoczyna si¢ zuptywem okresu, o ktéorym mowa w§ 11 ust. 1,
wynikajacego z uprzednio zawartej umowy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Pawel Wojtunik

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717,
7 1999 r. Nr 99, poz. 1152, 22000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r.
Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz.
1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673 i Nr 200,
poz. 1679, 22003 r. Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz.
1252 i Nr 240, poz. 2407, z2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z2006 r. Nr
104, poz. 708 1 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589,
Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672, z2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz.
1460 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr
115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704, z 2010 r. Nr 105, poz. 655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228,
Nr 224, poz. 1459, Nr 249, poz. 1655 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 36, poz. 181, Nr 64, poz. 322, Nr 80, poz.
432, Nr 144, poz. 855 i Nr 149, poz. 887, Nr 232, poz. 1378.))
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Zezwalam/przydzielam
refundacje w wysokosci: ......... *

(nr telefonu)

Zwracam si¢ z prosbg o:

I udzielenie zezwolenia na*:

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/12
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego

z dnia 18 wrzes$nia 2012 r.

(miejscowosé)

SZEF CENTRALNEGO
BIURA ANTYKORUPCYJINEGO

WNIOSEK

1) podjecie studiow pierwszego stopnia/studiow drugiego stopnia/jednolitych studiow
magisterskich/studidw podyplomowych/studiow trzeciego stopnia;

2) podjecie szkolenia;

3) przeprowadzenie przewodu doktorskiego/habilitacyjnego.*

Czas trwania nauki:

1) liczba SEmESTIOW: .\ttt ok

2) planowany termin roZPOCZECIAL .. ..vuurueirarereteeinaeannnen, ,
(dzien. miesiac. rok)

3) planowany termin zakONCZenia: ..........oovvevveienineninen., .

(dzien. miesiac. rok)
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IL refundacie KosztOwW™ L.

Do wniosku zalgczam program studiow/szkolenia*.

Jednoczesnie oswiadczam, Ze jestem funkcjonariuszem w sluzbie stalej/przygotowawczej*/

pracownikiem zatrudnionym na podstawie umowy o prace™...............o , pelnig
(rodzaj umowy)

shuzbe/pracuje* w CBA od ..................... i w ciagu ostatnich ftrzech lat

korzystalem(am)/nie korzystalem(am)* z refundacji kosztow nauki na podstawie umowy nr

........................... (kopia umowy w zalgczeniu).

Opinia bezposredniego przelozonego wnioskodawey:

(data i podpis)

*niepotrzebne skreslic
** wypeli¢ w przypadku studiow lub aplikacji
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